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ATO N,2 06 de 27 de margo de 2023

Dispbe sobre a regulamentagdo da Lei Federal n.°
14.133/2021 no dmbito do Poder Legislativo da Estdncia
Turistica de Salto, SP

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO, no uso das

atribuicdes que lhe confere o artigo 25, inciso Il da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece a nova "Lei de

LicitagcGes e Contratos Administrativos" para os érgdos e entidades da Administracdo Publica

direta, autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo interna para a compatibilizagcdo da Politica
de ContratacGes, das diretrizes de governanca e das competéncias dos agentes publicos com

as disposicOes da Lei n2 14.133, de 2021;

CONSIDERANDO que o Poder Legislativo Municipal, observadas as disposi¢des constantes

da Lei n? 14.133, de 2021, dispGe de autonomia para regulamentacdo dos procedimentos

internos de licitagdes e contratos, ndo estando automaticamente vinculada as disposices

regulamentares emanadas pelo Poder Executivo Federal, Estadual ou Municipal;

RESOLVE:
TITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 As contratagBes pertinentes a obras, servigos, aquisicGes, alienagdes, concessdes e
locagBes no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Salto serdo regidas pelas
normas e procedimentos instituidos por este Ato, bem como as disposi¢Ges constitucionais,

legais, regulamentares e regimentais vigentes.
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Paragrafo Unico. Os regulamentos emanados do Poder Executivo Federal somente serdo
aplicados e observados na realizacdo das contratacdes desta Camara quando omissa a
regulamentacdo interna e autorizada pela Presidéncia da Camara Municipal em despacho no

processo administrativo licitatério.

Art. 22 Integram este Ato as seguintes minutas elaboradas pela Consultoria Juridica
Parlamentar e que se encontram aprovadas pela Mesa:

| - Anexo | - Sumario;

Il - Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar;

Il — Anexo Ill — Termo de Referéncia para compras;

IV — Anexo IV — Termo de Referéncia para servigos;

V — Anexo V — Termo de Referéncia do §22 do artigo 95 da Lei n.2 14.133/2021 (§22 do artigo
117 deste Ato);

VI — Anexo VI — Prestacdo de Contas a que se refere o Artigo 117, § 32 deste Ato (§2¢2 do
artigo 95 da Lei n.2 14.133/2021);

VIl — Anexo VIl — Minuta do Contrato Para Compra;

VIII — Anexo VIII — Minuta do Contrato de Prestacdo de Servicos;

§ 12. O Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do objeto
e condi¢cdes da contratacdo e podera sofrer variacdo de conteldo, de acordo com as
peculiaridades da demanda da Administracdo e do objeto a ser contratado.

§ 22, Os itens das minutas destacados em vermelho deverdo ser preenchidos segundo os
critérios de oportunidade e conveniéncia de acordo com as peculiaridades do objeto e
cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes nos demais instrumentos da
contratacdo, para que ndo conflitem, uma vez que sdo previsdes feitas para variarem e,
quaisquer alteracdes poderdo ser realizadas desde que identificadas e justificadas, conforme
0 Caso.

§392. E admitida a adocdo das minutas do Poder Executivo federal adequando-as ao caso

concreto e a este Ato da Mesa, conforme inciso 1V, do artigo 19 da Lei n.2 14.133/2021.


mailto:camarasalto%40camarasalto.sp.gov.br
http://www.camarasalto.sp.gov.br

CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
AV. D. PEDRO Il, N2 385 — CENTRO — SALTO/SP — CEP: 13.320-900
Fone (11) 4602-8300 — CNPJ 48.986.798/0001-19
e-mail: camarasalto@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

Art. 32 As contratagGes de obras, bens e servicos de interesse estdo sujeitas ao planejamento

e a programacao orcamentaria anual.

Art. 42 O Ciclo de Contratacdes é composto pelas seguintes etapas:
| - planejamento;

Il - instrucdo da contratacdo;

Il - selecdo do fornecedor;

IV - execucdo do objeto.
Art. 52 Cada Org3o interno é responsavel pelo suprimento de cada objeto a ser contratado,
nos limites de suas competéncias.

TITULO Il

DOS AGENTES PUBLICOS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 62 Para os fins do disposto no caput do art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, consideram-se

como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes essenciais do Ciclo de
Contratacdes:

| — O empregado publico efetivo designado para assumir a Coordenacgdo do Departamento de
Licitacdo que conduzird o procedimento de licitacdo como agente de contratacdo;

Il — Os empregados publicos efetivos designados para o Departamento de Licitagdo que
atuardo como equipe de apoio;

[l — O empregado publico requisitante da contratacdo que atuard como responsavel pela fase
pré-licitatéria ou interna;

IV — Os empregados publicos designados como gestores e fiscais de contratos.
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§19 Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em funcdes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacao de funcdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao.

§29. Deverdo ser observados, quando da designagdo do agente publico e do terceiro que
auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, os

impedimentos dispostos no art. 92 da Lei n2 14.133, de 2021.

CAPITULO Il
AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 72 A fase externa do processo de licitacdo publica serd conduzida por agente de

contratacdo, ou, nos casos previstos no §22 do art. 82 ou noinciso Xl do art. 32 da Lei n?

14.133, de 2021, por Comissdo de Contratacdo.

Art. 82. O agente de contragdo é empregado publico efetivo designado para assumir a
Coordenacdo do Departamento de Licitagcdo possuindo as seguintes atribuicGes, sem prejuizo
da Resolugdo n.2 01/2023:

| - tomar decisGes acerca da fase externa do procedimento licitatorio até a homologacao;

Il - acompanhar o tramite da licitacdo desde a fase preparatdria da licitacdo, zelando pelo seu
fluxo satisfatorio, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendério de
contratacdo, quando existente, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratacdo, em especial na confeccdo dos seguintes artefatos:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

c) pesquisa de precos.

d) elaborar a minuta do edital e do instrumento do contrato.

Il - dar impulso ao procedimento licitatério em suas fases e em observancia ao principio da

celeridade;
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IV — Aprovar a minuta do edital e do instrumento do contrato, decidindo pela modalidade de
licitacdo conforme a natureza do objeto do Termo de Referéncia e , podendo servir-se dos
procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei Federal n.2 14.133/2021, ou pela
contratacdo direta.

V - conduzir a sessdo publica da licitacdo, promovendo, dentre outras, as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo
desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio e analisar as condicdes de habilitacdo, apoiado pelos setores técnicos
responsaveis pela elaboracdo dos artefatos de planejamento da licitacdo;

c) coordenar a sessdo publica, o envio de lances e realizar as negociacdes;

d) verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a comissdo de contratacdo os documentos de habilitacdo, caso verifique a
possibilidade de sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua
validade juridica, conforme o disposto no § 12 do art. 64 da Lei n? 14.133, de 2021; e os
documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de
2021;

g) negociar, quando for o caso, condi¢ces mais vantajosas para a Camara Municipal com o
vencedor do certame;

h) indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, a Presidéncia da Camara para
adjudicacdo e homologacao;

k) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a Presidente da Camara quando

mantiver sua decisdo;
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) publicar todos os acontecimentos na imprensa oficial; no sitio eletronico institucional; em
jornais de circulagdo local, quando for o caso; e, principalmente, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), conforme artigo 54 da Lei Federal n.2 14.133/2021;

VI - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

VIl — conduzir os processos de contratacdo direta.

VIII - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacdo.

IX - Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos
no art. 78 da Lei n? 14.133, de 2021, se o caso;

X - elaborar relatodrios e atas de suas reunies e atividades;

Xl - formalizar a indicacdo de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,

hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155 da Lei n? 14.133, de

2021, encaminhando a Presidente da Camara;
Xl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as providéncias

e deliberagdes de que trata o art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021;

Xl - exercer outras atribuicdes correlatas que lhes sejam cometidas; e

§ 12 O agente de contratagdo serd auxiliado por equipe de apoio e responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe.

§ 22 A atuacdo e responsabilidade dos agentes de contratagdo e, quando for o caso, dos
membros de Comissdo de Contratacdo serd adstrita a realizacdo dos atos do procedimento
licitatorio propriamente dito, desde a etapa de divulgacdo do edital até o envio dos autos a

autoridade superior para os fins previstos no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 32 A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatodria deve se ater a supervisao e as
eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do cunho
operacional.

§42 Na hipdtese prevista no § 32, o agente de contratagdes estara desobrigado da elaboragao
de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de

pesquisas de preco e, preferencialmente, de minutas de editais.
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§52 Na negociacdo de precos mais vantajosos para a administracdo, o Agente de Contratagao
poderd oferecer contraproposta.
§62 Em licitagdo na modalidade Pregdo, o Agente de Contratacdo responsavel pela condugao

do certame sera designado Pregoeiro.

Art. 92. A apreciagdo, o julgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de esclarecimento e
recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a analise dos documentos
de habilitagcdo por parte dos agentes de contratacdo e, quando for o caso, da Comissdo de
Contratacdo serdo realizados mediante o auxilio do Orgdo requisitante e da Consultoria
Juridica.

§ 12 Na oportunidade da deflagracdo de cada procedimento licitatério, uma vez solicitado
pelo agente de contratacdo responsavel pela conducdo do certame, o titular do Orgdo
requisitante indicard, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por conferir
o suporte técnico necessario a realizacdo dos atos de conducdo da licitagdo.

§ 22 Para os fins de que trata este artigo, tanto a solicitagdo de suporte quanto a indicagao
dos servidores responsaveis podera ser formalizada por mensagem eletrénica, devendo, em

todo caso, serem juntadas aos autos do processo administrativo.

Art. 10. No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na apreciagdo dos recursos
administrativos, o agente de contratacdo podera, de forma motivada e publica, realizar
diligéncias para:

| - obter esclarecimentos e a complementacdo das informacdes contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes;

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem os aspectos substanciais das propostas e dos
documentos apresentados pelas licitantes.

Il - atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de abertura do certame.
IV - avaliar, com o suporte do Orgdo requisitante, a exequibilidade das propostas ou exigir
das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 12 A inclusdo posterior de documentos serd admitida em cardter de complementacgdo de

informacdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessdria para
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apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o substancial
atendimento aos requisitos de proposta e de habilitacdo.

§ 292 Para fins de verificagdo das condi¢des de habilitacdo, o agente de contratagao podera,
diretamente, realizar consulta em sitios oficiais de érgdos e entidades cujos atos gozem de
presuncdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio legal

de prova.

Art. 11. O agente de contratacdo podera solicitar manifestagdo técnica da consultoria
juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgdo de controle
interno, podendo inclusive realizar a contratacdo de pessoas fisicas ou juridicas especializadas

a fim de subsidiar sua decis3o.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitacGes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do érgdo ou da

entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 12, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento
juridico se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e

individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 32 Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observard a supervisdo técnica e
as orientagdes normativas do 6rgdo central do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal e se manifestard acerca dos aspectos de governancga, gerenciamento de riscos e

controles internos administrativos da gestdo de contratacdes.

§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagdo considerard eventuais

manifestacBes apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle interno.
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CAPITULO Il
EQUIPE DE APOIO

Art. 12. Os empregados publicos efetivos designados para o Departamento de Licitacdo
atuardo como equipe de apoio para auxiliar o Agente de Contratacdo ou a comissdo de

contratacdo no desempenho e na conducdo de todas as etapas do processo licitatério.

Paragrafo uUnico. A equipe de apoio poderd ser composta por terceiros contratados,

observado o disposto no art. 13.

CAPITULO IV
GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 13. O empregado publico efetivo designado para a Coordenacdo do Departamento de
Administracdo serd o gestor dos contratos celebrados, salvo a existéncia de atribuicdo

especifica a outro departamento, conforme Resolugdo n.2 01/2023.

Art. 14. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n.2 14.133/2021, as atividades de gestdo e
fiscalizacdo da execucdo do contrato competem ao gestor do contrato, auxiliado pela
fiscalizacdo técnica e administrativa, quando houver, a ser formada pelos empregados
publicos designados para compor o departamento do gestor, de acordo com as seguintes
disposicoes:

| - gestdo da execugdo do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacao
técnica e administrativa, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual, nos ternos
do artigo 8, inciso Il e respectivas alineas deste Ato, e ao encaminhamento da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos
que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de

sanc¢Oes, extingdo dos contratos, dentre outros;
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Il - fiscalizagcdo técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
gualidade, tempo e modo da prestacdo ou execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado pretendido
pela Administracdo, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizacdo administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra quanto as
obrigacGes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

Pardgrafo Unico: A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou
mais fiscais do contrato, conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal n.2
14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para

assisti-los e subsidia-los com informac&es pertinentes a essa atribuicdo.

Art. 15. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa;.

Il - emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execugdo dos
contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrucdo do requerimento, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do contrato;

[l - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

IV - acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo

todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
necessidade ou ndo de eventual adequacdo ao contrato para que atenda a finalidade da
Administracao;

VI - coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacdo
pertinente ao setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos;

VIl - estabelecer prazo razoavel para comunicar a Presidente da Camara o término dos
contratos, em caso de nova contratacdo ou prorrogacdo, visando a solucdo de continuidade;
VIII - constituir relatério final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, com as informacBes obtidas durante a execugdo do

contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administracao.

Art. 16. Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacd&es
pertinentes as suas competéncias;

Il - anotar todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, em relatério a ser
realizado por contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados, informando a Presidente da Camara sempre que observada alguma
desconformidade no cumprimento das obrigacGes avencadas;

[l - emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada em desacordo com a execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes
estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o pagamento, e apds o ateste,

encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacdo;
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VIl - comunicar o gestor do contrato o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso

de nova contratacdo ou prorrogacao.

Art. 17. Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, do substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas competéncias;

Il - verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada; e

Il - examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e

previdenciaria.

CAPITULO V
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE CONTRATAGCAO OU DE LICITAGAO

Art. 18. Caberd a comissdo de contratagdo ou de licitagdo, constituida por no minimo trés
empregados publicos efetivos, entre outras:

| - substituir o agente de contratacdo, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou
servicos especiais;

Il - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo, observada as atribuicGes do
agente de contratacdo, sendo admitia a contratacdo de profissionais para assessoramento
técnico;

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo de contratacdo de que trata o caput responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido

em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 19. A comissdo de contratagdo podera solicitar manifestagdo técnica do 6rgdo de
assessoramento juridico ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade licitante, bem como

do 6rgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.
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CAPITULO VI
TERCEIROS CONTRATADOS PARA ASSISTIR E SUBSIDIAR OS FISCAIS DO CONTRATO

Art. 20. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais e o gestor
de contrato, deverdo ser observadas as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacBes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e
Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites

das informacdes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO VI
APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Art. 21. Os fiscais técnico e administrativo e o gestor do contrato serdao auxiliados pelos
orgdos de assessoramento juridico e de controle interno da Administracdo, que deverdo
dirimir ddvidas e subsidia-lo com informacdes relevantes para prevenir riscos na execugdo do

contrato.

TITULO 11
DO PLANEJAMENTO E DO PLANO DE CONTRATACAO

Capitulo |
DO PLANEJAMENTO

Art. 22. As demandas que venham a implicar abertura de processos de contratacdo, ainda que
por dispensa, exceto acionamento de Ata de Registro de Precos (ARP), deverdo ser

formalizadas para o Departamento de Administracdo.
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§12. O Departamento de Administrac3o, ao receber o pedido do Orgdo requisitante ou da
Presidente da Camara ou de qualquer servidor, deverd autuar o pedido e, com isso, dara
inicio ao procedimento administrativo. Uma vez concluido todo procedimento da fase pré-
licitatoria ou fase interna, nos termos dos paragrafos seguintes, os autos serdo remetidos ao
Departamento de Licitacdo que autuard o procedimento da fase interna, gerando, com isso,
um novo numero de procedimento para dar inicio a fase externa.

§ 22 A formalizacdo da demanda deverd contemplar o ETP e, posteriormente o TR ou, se o
caso, apenas o TR.

§ 32 O Departamento de Administragao apds analisar a documentagdo e solicitar os ajustes
necessarios, devolverd a documentacdo para o Orgdo solicitante para que assine os
documentos necessarios e encaminhe a Presidéncia da Camara que, se anuente, solicitara a
contratacdo para o Departamento de Licitagdo.

§ 42 As demandas para as quais exista ARP vigente para o seu atendimento deverdo ser
formalizadas para e pelo o gestor do contrato.

§ 52 Os pedidos relativos a computadores, monitor adicional, mouse, teclado, token e
empréstimos de equipamentos de informatica deverdo ser realizados para o Departamento
de Administracao.

§ 62 Os pedidos de itens de almoxarifado deverdo ser solicitados para o Departamento de

Administracéo.

Art. 23. O Departamento de Administragao junto com o érgao demandante ou requisitante
poderd se reunir com a Consultoria Juridica e com outros servidores e, desta reunido, lavrar

uma ata que instruira o procedimento.

Art. 24. Compete ao Departamento de Administracdo, ao analisar as demandas recebidas,
consolidar as que puderem ser contratadas conjuntamente e solicitar a Presidéncia da
Camara que delibere sobre a contratacdo que as atendera.

§ 12 E vedado o fracionamento de despesa.

§ 22 Adicionalmente, quando couber, devera ser elaborado o Estudo Técnico Preliminar da

contratacdo (ETP).
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§ 32 Os itens de consumo para suprir as demandas ndo deverdo ostentar especificacbes e
caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao cumprimento das finalidades as quais se
destinam, vedada a aquisicdo de artigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei n2 14.133, de

2021.

Art. 25. Caberd a Presidéncia da Camara deliberar sobre as solicitacdes de contratacdo
recebidas.
Paragrafo Unico. Uma vez rejeitada a contratagdo solicitada, todas as demandas a ela

relacionadas restardo rejeitadas.

CAPITULO Il
PLANO DE CONTRATACAO

SEGAO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 26. O plano de contratagGes serd elaborado em conjunto pelos Departamentos de
Administracdo e Licitacdo e serdo submetidos a aprovacdo da Diretoria da

area do Legislativo e Administracdo que obtera a aprovacdo do Presidente da Camara.

Art. 27. As contratagdes autorizadas compordo o Plano de Contratacdes.

§ 12 As contratacGes para as quais o Departamento de Administragdo indicar a recorréncia da
autorizacdo serdo classificadas como contratacGes recorrentes no Plano de Contratagdes,
sendo prevista a sua repeticdo de acordo com a periodicidade definida.

§ 22 As contratacdes recorrentes previamente autorizadas pela Presidéncia da Camara
deverdo ser revisadas anualmente pelo Departamento de Administracdo que contara com a
colaboracdo e cooperacdo dos demais Orgdos Técnicos, de acordo com o Calendario de
ContratacOes, para que sejam atualizadas, no minimo, as seguintes informacdes:

| - demandas relacionadas;
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Il - valor a ser solicitado para atendimento de cada demanda relacionada;

Il - justificativa da quantidade a ser solicitada;

IV - estimativa de desembolso durante a vigéncia da avenca;

V - avencas que serdo substituidas pela contratacdo, se houver.

§ 32 O Presidente da Camara podera cancelar a recorréncia da autorizacdo a qualquer

tempo, de oficio ou a pedido do Orgdo requisitante.

Art. 28. A elaboragdo do plano de contratagdes tem como objetivos:

| - racionalizar as contratacGes das unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promocdo de contratacGes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de
escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos processuais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de logistica
sustentavel e outros instrumentos de governancga existentes;

[l - subsidiar a elaboracdo das leis orgcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intencBes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com

o mercado e incrementar a competitividade.

SECAO Il
ELABORACAO

Art. 29. Até a Ultima semana de junho de cada exercicio, a Camara elaborard o seu plano de
contratagdo anual, o qual contera todas as contratacdes que pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas as contratacées diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75 da

Lei n? 14. 133, de 2021.

§ 12 A ndo inclusdo da requisicdo no plano de contratagdes ndo impede a contratagdo do
objeto requisitado, desde que justificado pelo Org3o requisitante.
§ 22 O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboragdo, a consolidagdo e a

aprovacédo do plano de contratagdes anual.
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Art.30. Ficam dispensadas de registro no plano de contrata¢des anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n 12.527, de 18

de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de

2021; e

lll - as pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 29

do art. 95 da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificagdo parcial das informag&es de que trata o inciso |
do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no plano de

contratacdes, quando couber.

Art. 31. Para elaboracdo do plano de contratagdes, o requisitante preenchera o documento
de formalizacdo de demanda, em formuldrio a ser elaborado pelo Departamento de
Administracdo, com as seguintes informacdes:

| - justificativa da necessidade da contratagdo;

Il - descricdo sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou alto, de acordo com
a metodologia estabelecida pelo Departamento de Administracao;

VIl - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizacdo de demanda para a sua execu¢do, com vistas a determinar a sequéncia em que
as contratacdes serdo realizadas; e

VIII - nome da drea requisitante ou técnica com a identificacdo do responsavel.
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Art. 32. Competird ao Departamento de Administragdo a consolidacdo das informacgdes
recebidas e a elaboragdo do plano de contratacdo anual a ser submetido a Diretoria da area

do Legislativo e Administracao.

Art. 33. Encerrado o prazo previsto, o Departamento de Administragdo consolidard as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas dreas técnicas e adotard as medidas
necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com objetos de
mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratacdo e a economia de
escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual; e

Il - elaborar o calenddrio de contratacdo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a
data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade orcamentaria e
financeira.

§ 12 O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo no Departamento de Administracdo
constara do calendario de que trata o inciso Ill do caput.

§ 22 O processo de contratagdo de que trata o § 12 serd acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bdsico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na
instrucdo do processo.

§ 32 O setor de contratagdes concluird a consolidagdo do plano de contratagdes anual até o
Ultimo dia til de julho do ano de sua elaboragcdo e o encaminhard para aprovacdo da
Diretoria da area do Legislativo e Administracdo que, anuindo, submetera a Presidente da

Camara.

Art. 34. Até a primeira quinzena de agosto do ano de elaboragdo do plano de contratagGes
anual, a Presidente da Camara aprovara as contratacdes nele previstas.

§ 12 A Presidente da Camara poderd reprovar itens do plano de contratagdes anual ou
devolvé-lo ao Departamento de Administracdo, se necessario, para realizar adequacdes junto

as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto nocaput.
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§ 22 O plano de contratacdes anual aprovado pela Presidente da Camara sera disponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas e no sitio eletronico do Poder

Legislativo.

SECAO Il
REVISAO E DA ALTERACAO

Art. 35. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contratagdes anual poderd ser revisado
e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes
hipdteses:

| - no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboragdo do plano de
contratacGes anual, para a sua adequacdo a proposta orcamentdria do érgdo ou da entidade
encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para adequacdo do plano
de contratacdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio.

Pardgrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracGes no plano de contratagdes anual

serdo aprovadas pela Presidente da Camara nos prazos previstos nos incisos | e Il docaput.

Art. 36. Durante o ano de sua execugao, o plano de contratacdes anual poderd ser alterado,
por meio de justificativa aprovada pela Presidente da Camara.
Paragrafo Unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado pela Presidente da

Camara sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

SECAO IV
EXECUCAO

Art. 37. O Departamento de Licitagao verificara se as demandas encaminhadas constam do
plano de contratacdes anual anteriormente a sua execugao.
Paragrafo Unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratacdes anual ensejardo

a sua revisdo, caso justificadas.
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Art. 38. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formalizadas em
processo de contratacdo e encaminhadas ao Departamento de Licitacdo, observando o prazo

estabelecido no calendario.

Art. 39. A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagdes anual, os
Departamentos de Administracdo e Licitacdo elaborardo, de acordo com as orientagdes da
Diretoria da drea do Legislativo e Administracdo, relatérios de riscos referentes a provavel
ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano de contratacdes anual até o
término daquele exercicio.

§ 12 O relatdrio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apresentagdo
devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 22 O relatério de que trata o § 12 serd encaminhado a Presidente da Camara para adogdo
das medidas de correcgdo pertinentes.

§ 32 Ao final do ano de vigéncia do plano de contrata¢des anual, as contratagdes planejadas e
ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdo, e, se
permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano

subsequente.

CAPITULO Ill
CATALOGO DE COMPRAS

Art. 40. Fica instituido o catdlogo eletronico de padronizagdo de compras, servigos e obras, no
ambito da Camara Municipal, em atendimento ao disposto no inciso Il do art. 19 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

§12. O catdlogo eletronico de padronizagdo constitui ferramenta informatizada,
disponibilizada e gerenciada pela Diretoria da drea do Legislativo e Administracdo, com
indicacdo de precos, destinado a permitir a padronizacdo de itens a serem contratados pela

Administracdo e que estardo disponiveis para a licitagdo ou para contratacdo direta.
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§29, Enquanto ndo for elaborado o catdlogo eletronico a que se refere o caput, serdo
adotados, nos termos do art. 19, I, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, a Cdmara adotara

medidas para instituir o catdlogo.

Art. 41. No processo de padronizagdo do catdlogo eletronico de compras, servigos e obras,
deverdo ser observados:

| - a compatibilidade de especificacbes estéticas, técnicas ou de desempenho;

Il - os ganhos econémicos e de qualidade advindos;

lll - o potencial de centralizagdo de contratacdes de itens padronizados; e

IV - 0 ndo comprometimento, restricdo ou frustracdo do cardter competitivo da contratacdo,
ressalvada a situacdo excepcional de a padronizacdo levar a fornecedor exclusivo, nos termos

doinciso Ill do § 32 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 42. O catdlogo eletronico de padronizagcdo conterd os seguintes documentos e
funcionalidades da fase preparatdria de licitagGes:

| - anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;

Il - matriz de alocagdo de riscos, se couber;

[l - conexdo com o painel para consulta de precos;

IV - minuta de edital ou de aviso ou instrumento de contratacdo direta; e

V - minuta de contrato e de ata de registro de precos, se couber.

Paragrafo Unico. As minutas documentais que compdem o catdlogo eletrénico de
padronizacdo deverdo empregar linguagem simples, de forma clara e compreensiva a

Administracao e ao mercado.

Art. 43. O catdlogo serd estruturado nas seguintes categorias:

| - catdlogo de compras, para bens moéveis em geral;

Il - catdlogo de servigos, para servicos em geral; e

Il - catalogo de obras e de servicos de engenharia, para projetos em geral ou servicos comuns

de engenharia, de menores complexidades técnicas e operacionais.
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Art. 44. O 6rgdo competente poderd revisar o item ja padronizado:

| - de oficio, sempre que entender conveniente e oportuna a revisdo; ou

Il - a requerimento de terceiro, apds analise de viabilidade pela comissdo de padronizagdo.

§ 12 No caso do inciso Il, o interessado deverd formalizar o pedido ao 6rgdo ou entidade
competente por aquele item padronizado que pretenda revisdo, acompanhado de
justificativa técnica.

§ 22 A decisdo que deferir ou indeferir o requerimento de que trata o inciso Il sera proferida

no prazo de até 30 (trinta) dias do pedido.

Art. 45. Da revisdo poderdo resultar:
| - a decisdo de que o padrdo vigente se mantém;
Il - a alteracdo do padrdo; ou

Il - a revogacdo do padrdo, sem gque novo item seja padronizado.

Art. 46. O catdlogo eletronico de padronizagdo serd utilizado em licitages cujo critério de
julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto, bem como nas contratagdes
diretas de que tratam os incisos | do art. 74 e os incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

Pardgrafo Unico. A ndo utilizacdo do catdlogo eletronico de padronizagdo é situagdo
excepcional, devendo ser justificada por escrito e anexada ao respectivo processo de

contratacao.

Art. 47. No emprego das minutas que compdem o catdlogo eletrdnico de padronizagdo,
apenas os campos informacionais indispensdveis a precisa caracterizacdo da contratacdo
poderdo ser editados ou complementados, tais como:

| - quantitativos do objeto;

Il - prazo de execugao;

Il - possibilidade de prorrogacdo, se couber;

IV - estimativa do valor da contratagdo ou orcamento detalhado do custo global da obra; e

V - informacdo sobre a adequacdo orcamentaria.
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Paragrafo Unico. Em todos os casos, € vedada a alteracdo da especificagdo do objeto.

CAPITULO IV
BENS COMUNS E LUXO

Art. 48. Para efeito deste Ato considera-se bem de consumo todo material que atenda a, pelo
menos, um dos critérios a seguir:

l. durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condi¢des
de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

Il. fragilidade: possui estrutura sujeita a modificagdo, por ser quebradico ou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua
identidade;

M. perecibilidade: quando sujeito a modificagGes quimicas ou fisicas, deteriora-se ou
perde suas caracteristicas normais de uso;

A incorporabilidade: quando destinado a incorporagdo a outro bem, ndo podendo
ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

V. transformabilidade: quando adquirido para fins de transformagao.

Paragrafo unico. Considera-se artigo de qualidade comum o bem de consumo que detém
baixa ou moderada elasticidade-renda de demanda, em funcdo da renda do individuo em

uma sociedade

Art. 49. Considera-se “artigo de luxo” os materiais de consumo, de uso corrente pela
Administracdo, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam superiores ao estritamente
suficiente e necessdrio para o atendimento da necessidade da Administracdo, possuindo
carater de ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte, bem como os que detém
alta elasticidade-renda de demanda, em func¢do da renda do individuo em uma sociedade.

Pardgrafo Unico. Considera-se elasticidade-renda de demanda a razdo entre a variagdo
percentual da quantidade demandada e a variagdo percentual da renda média dos

consumidores.
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Art. 50. Ndo sera enquadrado como "artigo de luxo":

| - for ofertado por preco equivalente ou inferior ao preco de bem de categoria comum da
mesma natureza; ou

Il - for demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administracdo, a partir da aplicacdo de parametros objetivos identificados no
dmbito do ETP, do TR ou PB.

§ 12 Diante da avaliacdo caberd ao Orgdo requisitante, inclusive quando necessdria a
realizacdo de Estudo Técnico Preliminar, indicar ao Departamento de Administracdo o
enquadramento do item como "de luxo" ou "comum".

§ 22 Compete ao Departamento de Administracdo, quando do exercicio da atribuicdo, decidir
acerca do enquadramento definitivo do item como "de luxo" ou "comum®.

§ 32 Em observancia ao art. 170 da Constituicdo Federal, a Camara Municipal nas suas

contratacGes estabelecerd critérios socioambientais compativeis com os principios de
desenvolvimento sustentavel, conferindo tratamento diferenciado conforme o impacto

ambiental dos produtos e servigos, assim como de seus processos de elaboracdo e prestacao.

Art. 51.Na classificagdo de um artigo como sendo de luxo, o érgdo devera considerar:

| - relatividade cultural: distinta percepgdo sobre o artigo, em funcdo da cultural local, desde
gue haja impacto no preco do artigo;

Il - relatividade econOmica: varidveis econdmicas que incidem sobre o preco do artigo,
especialmente a facilidade/dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e

Il - relatividade temporal: mudanga das varidveis mercadoldgicas do artigo ao longo do
tempo, em fungdo de evolugdo tecnoldgica, tendéncias sociais, alteragdes de disponibilidade

no mercado e modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 52. As contratagdes publicas sdo regidas pelo principio da economicidade, conforme

dispGe o art. 52 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 53. Fica vedada a inclusdo de artigos de luxo no plano de contratagdes anual.
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§ 12 Antecedendo a elaboragdo do plano de contratagdes anual, os setores de contratagao
dos érgdos e entidades deverdo identificar eventuais artigos de luxo, conforme o inciso VIl do
art. 12 da Lei n2 14.133/21.

§ 22 Uma vez identificadas, as requisicGes retornardo aos setores requisitantes, para a
adequacdo.

§ 32 A inclusdo de artigos de luxo no plano de contratagdes anual é possivel em situagdes

excepcionais, desde que motivada e com justificativa aceita pela Presidente da Camara.

Art. 54. Fica vedada a contratacdo de artigos de luxo, salvo em situagdes excepcionais, desde
gue a analise de custo-efetividade evidencie que o impacto decorrente da fruicdo do bem

ultrapasse os custos envolvidos, e seja aprovada pela Presidente da Camara.

Art. 55. Os 6rgdos requisitantes, quando da elaboracdo dos estudos técnicos preliminares,
devem apresentar anadlise de custo-efetividade, demonstrando os resultados pretendidos da
contratacdo em termos de economicidade e do melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis.

Paragrafo Unico. A andlise de que trata o caput deverd cotejar, se couber, os distintos
resultados advindos das hipdteses da contratacdo ser de artigo de luxo ou de bem de

qualidade comum.

TiTULO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 56. Entende-se por Estudo Técnico Preliminar (ETP) o documento constitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a
sua melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto bdsico a

serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratacdo
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CAPITULO Il
ELABORACAO

Art. 57. O ETP deverd evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a
permitir a avaliacdo da viabilidade técnica, socioecondmica e ambiental da contratacdo.

Pardgrafo Unico. Para encontrar a melhor solucdo, o Orgdo requisitante deverd realizar
pesquisa de preco, bem como utilizar-se de outros meios e fazer constar tais pesquisas em

sua justificativa.

Art. 58. O ETP deverd estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual, além de outros

instrumentos de planejamento da Administracdo.

Art. 59. O ETP serd elaborado pelo Orgdo requisitante e contard com o apoio, para fins de
orientacdo e ndo de execucdo: Coordenadoria do Departamento de Administracdo, quando
este ndo for o requisitante, Coordenadoria do Departamento de Licitacdo e Assessoria

Juridica, sem prejuizo de consultores externos especializados, quando o caso.

Art. 60. O ETP conterd os seguintes elementos, dentre outros que o Orgdo requisitante
entender pertinente:

| - descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Il - descricdo dos requisitos da contratacdo necessdrios e suficientes a escolha da solucdo,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentacdes
especificas, bem como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

lll - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre
outras opcdes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgdos e entidades publicas, bem

como por organiza¢des privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de
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identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes que melhor atendam
as necessidades da Administracéao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletronica, para
coleta de contribuicdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locacdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa,
prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opc¢des logisticas menos onerosas a Administracdo, tais como
chamamentos publicos e manifestacdo de interesse.

IV - descri¢cdo da solucdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo
e a assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de célculo e
dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacdo;
VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solucdo;

VIII - contratacdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de ContratacGes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

X| - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do contrato,
tais como adaptacdes no ambiente do érgdo ou da entidade, necessidade de obtencdo de
licencas, outorgas ou autorizacles, capacitacdo de servidoresou de empregados para
fiscalizacdo e gestdo contratual;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa

para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e
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Xlll - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

XIV — as obrigacGes do contratante e do contratado.

XV — mencdo as sancdes, ainda que por mencdo direta a este Ato, sendo possivel prever
sanc¢Oes diferentes das previstas neste Ato.

XVI — Especificar ou dispensar por escrito as garantias do produto ou do servico e as garantias
da execucgdo.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e XllI
do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas
justificativas.

§ 29 Caso, apods o levantamento do mercado de que trata o inciso Ill, a quantidade de
fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a
participacdo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos
objetivos de uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n? 14.133, de 2021, em

detrimento de modelagem de contratacdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 61. Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| -a possibilidade de utilizacdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas
existentes no local da execucdo, conservacdo e operacdo do bem, servico ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 22 do art. 25 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdo direta, que os servigos
de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel com
suas necessidades, conforme dispde o § 42 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 2021; e

Il - as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou
semelhante a atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas

contratacGes de execugdo continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigcos, com
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base, inclusive, no relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da

Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 62. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderac¢do da qualidade técnica das
propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos
fins pretendidos pela Administracdo, deverd ser escolhido o critério de julgamento de técnica

e preco, conforme o disposto no § 12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO Ill
EXCECOES A ELABORACAO DO ETP

Art. 63.. A elaboragdo do ETP:

| - é facultada nas hipdteses dos incisos I, I, VIl e VIIl do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n?
14.133, de 2021; e

Il - é dispensada na hipdtese do inciso lll do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogacGes dos contratos de servicos e fornecimentos continuos.

[l — nas hipoteses do artigo 95, §22 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
REGRAS ESPECIFICAS

Art. 64. Quando da elaboragdo do ETP para a contratacdo de obras e servicos comuns de
engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrées de
desempenho e qualidade almejados, a especificacdo do objeto podera ser realizada apenas
em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracdo de projetos,

conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 65.0s casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria da drea do

Legislativo e Administracdo, que podera expedir normas complementares para a execucado
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desta norma, bem como disponibilizar informac&es adicionais em meio eletrénico para fins de

operacionalizacdo do Sistema ETP Digital.

TiTULO VvV
DA INSTRUCAO DA CONTRATACAO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 66. O Orgio requisitante é o responsavel pela elaboracdo do ETP, quando o caso, bem
como do termo de referéncia e de todos os atos necessdrios para a fase pré-licitatoria,

observando o artigo 22 e seguintes deste Ato.

Art. 67. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico conterd informagdes detalhadas do objeto e
o seu valor estimado, devendo ser elaborado pelo Orgdo requisitante de acordo com as
normas estabelecidas pelo Anexo deste Ato.

Paragrafo Unico. Ndo sera admitida nenhuma contratacdo sem o documento citado

no caput deste artigo.

Art. 68. Na contratacdo de servicos sob o regime de execugdo indireta, serd feita,
preferencialmente, na modalidade de alocacdo por postos de trabalho.

§19. Podera ser utilizado o modelo de servicos pagos por disponibilidade ou por resultado,
desde que o Orgdo requisitante comprove maior eficiéncia, vantajosidade e auséncia de
riscos de deterioracdo da qualidade dos servicos.

§292 Os instrumentos convocatérios indicardo o niumero de postos de trabalho e os salarios de
cada atividade, que poderdo ser definidos de acordo com os seguintes critérios:

| - valor fixado mediante justificativa baseada nas especificidades da Camara;

Il - valor médio apurado em pesquisa de custo de mercado referencial;

Il - valor do piso fixado em convencdo coletiva de trabalho.
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§ 32 A justificativa referida no inciso | deverad considerar a exigéncia de melhor qualificacdo
dos empregados da empresa prestadora de servico, a necessidade de preservacdo da cultura
organizacional, a seguranca dos servicos no ambiente parlamentar ou a experiéncia e a
integracdo dos prestadores de servigo, entre outros aspectos, os quais serdo submetidos a
apreciacdo da Presidente da Camara.

§ 42 Os postos de trabalho ocupados atualmente em decorréncia da contratacdo de servigos
objeto de execucdo indireta poderdo ser mantidos, com o pagamento dos valores atualmente
praticados nas planilhas de custos, até o limite do prazo de vigéncia fixado pelo inciso Il do
art. 57 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993 (Lei de Licitagdes e Contratos), em atengdo
aos principios da continuidade do servico publico e da segurancga juridica, bem como ao
disposto no inciso VI do art. 72 da Constituicdo Federal, nas clausulas de continuidade
constantes das convencgdes coletivas de trabalho, e na Simula n2 331 do Tribunal Superior do

Trabalho.

Art. 69. Em casos excepcionais, mediante justificativa do Orgdo requisitante consignada no
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, os autos poderdo ser encaminhados ao Coordenador

do Departamento de Administracdo para verificacdo preliminar sem o valor estimado.

Art. 70. O valor estimado devera ser incluido pelo Org3o requisitante no Termo de Referéncia
ou Projeto Basico antes da submissdo a Coordenador do Departamento de Administracdo
para a instrucdo conclusiva do processo objetivando a remessa para a Presidente da Camara,
conforme artigo 22 e seguintes deste Ato.

Paragrafo Unico. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos, bem
como do histérico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o Orgdo
requisitante entenda pela pertinéncia excepcional de atribuicdo de carater sigiloso ao
orcamento estimado, devera apresentar robusta justificativa para tanto, cabendo a Diretoria-

Geral a deliberagdo sobre a matéria.
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Art. 71. O valor estimado das contratacdes de bens e servicos devera ser calculado a partir de
cesta aceitavel de precos que reflita os valores de mercado, obtida por meio de pesquisa de
precos.

§ 12 Em contratagGes de servicos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra com remuneracdo por postos de trabalho, a estimativa de custos referente aos postos
de trabalho serd realizada por meio de planilhamento de precos, na forma prevista no Anexo
deste ato.

§ 22 O valor estimado das contratagdes de bens e servicos por meio de inexigibilidade de
licitacdo serd igual ao preco total da proposta comercial encaminhada pela pretensa
contratada, o qual devera ser justificado.

§ 32 A justificativa do prego em contratagdes de bens e servicos por meio de inexigibilidade
de licitacdo devera ser realizada, cumulativamente, para cada item a ser contratado:

| - por meio da comprovacdo da razoabilidade de precos, a qual deverd ser verificada em
pesquisa de precos baseada em cesta aceitavel de precos, conforme procedimentos descritos
no Anexo deste Ato, para objetos similares, desde que o Orgdo requisitante ateste a
similaridade de cada item pesquisado;

Il - por meio da comprovacdo da regularidade de precos feita a partir da anexacdo de, no
minimo, 3 (trés) documentos idoneos em nome da prépria proponente, referentes ao mesmo
objeto e emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de envio, que demonstrem
que o preco ofertado é igual ou inferior aquele cobrado de outras entidades, publicas ou
privadas.

§42 Na impossibilidade de se estimar o valor do objeto na forma descrita no inciso | do §
32 deste artigo, o Orgdo requisitante deverd justificar a sua inviabilidade.

§ 52 Caso a futura contratada ndo tenha anteriormente comercializado o mesmo objeto e
fique evidenciada a impossibilidade de observancia do inciso Il do § 32 deste artigo, a
regularidade dos precos poderd ser realizada por meio da apresentacdo de documentos
idoneos que comprovem a execucdo ou o fornecimento, por parte da prépria proponente, de
objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificacbes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido, o que deverd ser aferido pelo Orgdo

requisitante.
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§ 62 Na impossibilidade de se justificar a regularidade de precos nas formas descritas no
inciso Il do § 32 ou no § 49, ambos deste artigo, a pretensa contratada devera justificar a
inviabilidade de envio da documentacdo requerida para comprovacdo da regularidade de

precos, cuja pertinéncia devera ser analisada pelo Orgdo requisitante.

Art. 72. Ao final da elaboragdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, o Mapa de Riscos,
guando couber, devera ser avaliado e monitorado pela Coordenadoria do Departamento de
Administracdo, o qual devera identificar e avaliar os demais riscos da contratagdo, bem como
indicar as acdes adequadas para seu tratamento e monitoramento.

Pardgrafo Unico. Para cada risco, o Orgdo requisitante deverd fornecer as seguintes
informacdes:

| - dano a ser suportado pela a Camara caso o risco se concretize;

Il - impacto para a Camara;

Il - agcdo preventiva e unidade administrativa responsavel pela acao;

IV - acdo de contingéncia e unidade administrativa responsavel pela acdo.

Art. 73. O Orgdo requisitante, apds obter o valor estimado da contratacdo, concluir a
elaboracdo do Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, quando couber, atualizar o Mapa de
Riscos, devera enviar a Coordenadoria do Departamento de Administracdo, conforme art. 22
e seguintes deste Ato para que seja realizada a verificacdo preliminar do processo.

§ 12 O processo que sera enviado pelo Orgdo requisitante para verificagdo preliminar dever
conter, no minimo, a documentacdo bdasica para instrucdo da contratacdo, composta pelos
seguintes documentos:

| - Documento de Formalizacdo de Demanda;

Il - Estudo Técnico Preliminar, observado o disposto no Anexo deste Ato;

Il - Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico, observado o disposto no Anexo deste Ato;

IV - documentos utilizados para obtencdo do valor estimado, conforme as regras
estabelecidas neste Ato;

V - Mapa de Riscos, quando couber.
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§ 22 Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de inexigibilidade de licitagdo
deverdo conter, além da documentacdo bdsica para instrucdo da contratacao:

| - proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

Il - documentos que comprovem a situacdo de inexigibilidade de licitacdo e consequente
escolha do fornecedor.

§ 32 Os processos de contratacdes de bens e servigos por meio de adesdo a ARP gerenciada
por outro 6rgdo publico, deverdo conter, além da documentacdo basica para instrucdo da
contratacao:

| - copia da ARP a que se pretende aderir;

Il - copia do edital da licitagcdo de origem e seus anexos;

Il - demonstracdo, por parte do Orgdo requisitante, acerca do ganho de eficiéncia e a
avaliacdo quanto a viabilidade e a economicidade para a Camara com a utilizacdo da ARP a
gue se pretende aderir;

IV - autorizagdo formal do érgdo gerenciador da ARP;

V - concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fornecimento dos itens a
Camara e nas quantidades desejadas.

§ 42 Os processos de contratagdes de execugdo indireta de obras e servigos de engenharia
deverdo conter, além da documentacdo bdsica para instrucdo da contratacdo, Projeto
Executivo.

§ 52 Serd dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratagdo de obras e
servicos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situagcdo em que a especificacdo

poderd ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 74. Na verificagcdo preliminar serdo analisados os requisitos formais do processo, em
especial a existéncia de:

| - documentacdo bdsica para instrucdo da contratacdo;

Il - necessidade de ratificacdo da pesquisa de precos pela Coordenadoria do Departamento

de Administracao;
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lll - documentacdo adicional exigida em processos de contratacdo de bens e servicos por
meio de inexigibilidade de licitacdo ou por meio de adesdo a ARP de outro 6rgdo, ou, ainda,
de execucdo indireta de obras e servicos de engenharia, conforme o caso;

IV - vinculagdo do processo a respectiva contratacdo no Plano de Contratacdes Anual.
Paragrafo Unico. Os autos deverdo retornar ao Orgdo requisitante para complementacdo de
informacdes sempre que se observar a auséncia de um dos documentos necessarios a

instrucdo, ou se concluir que as informacdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 75 A ratificagdo da pesquisa de pregos pela Coordenadoria do Departamento de
Administracdo estara condicionada a verificacdo da conformidade do procedimento e do
cumprimento dos requisitos legais e regulamentares, observando-se, especialmente, as
disposicdes do Anexo deste Ato, bem como os entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e
adequados as circunstancias do caso concreto.

§ 12 A ratificagdo da pesquisa de precos pela Coordenadoria do Departamento de
Administracdo tera validade de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 29 Extrapolado o prazo de validade da ratificacdo pela Coordenadoria do Departamento de
Administracdo de que trata o § 12 deste artigo, competird ao Orgdo requisitante, lastreados
em critérios técnicos e mercadolégicos, avaliar se a estimativa obtida a partir da pesquisa de
precos mantém-se pertinente e atual de acordo com os valores praticados do mercado.

§ 32 A ratificagdo da pesquisa de pregos serd dispensada para itens de contratagdes de obras,
insumos e servicos de engenharia para o0s quais seja apresentada Anotacdo de

Responsabilidade Técnica (ART) pelas planilhas orcamentarias.

Art. 76. As minutas de edital, contrato e ARP serdo elaboradas pela Coordenadoria do
Departamento de Licitacdo de acordo com as informacBes constantes do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e a partir das minutas-padrado adotadas na Camara.

§ 12 O Orgdo requisitante deverd participar, como 6rgdo interveniente, da elaboracdo das
minutas de edital, contrato e ARP, tendo a incumbéncia de atestar a compatibilidade e

adequacdo entre as minutas desses instrumentos e o Termo de Referéncia ou Projeto Basico.
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§ 22 Concluida a analise juridica, ndo sera objeto de nova submissdo a minuta de edital, de
contrato ou de ARP que seja alterada por forca de correcdo de erros materiais, de reproducao
textual de atos normativos, de adequacdo a redacdo e demais ajustes redacionais que ndo
representem alteracdo substancial de conteudo.

§ 32 Em respeito a eficiéncia e a economia processual, as minutas de editais licitatérios
poderdo ser elaboradas em versdes alternativas, a serem submetidas a analise juridica, uma
com e outra sem a previsdo de participacdo exclusiva de microempresas e empresas de

pequeno porte, seja para itens isolados ou para todos os itens da licitacdo.

Art. 77. Nos casos em que houver contratacdo de servicos continuos com regime de
dedicacdo exclusiva de mao de obra, ao ser concluida a elaboracdo da minuta de edital, os
autos deverdo ser complementados com:

| — Andlise de compatibilidade da contratacdo com o disposto no art. 32 do Decreto n2 9.507,

de 21 de setembro de 2018;

Il - estimativa de custos para postos de trabalho, observando-se o disposto no Anexo deste

Ato.

Art. 78. Todos os processos que visem a uma contratagdao, independentemente do
instrumento que a formalizard, serdo submetidos a andlise juridica previamente a deliberacdo

pela Presidente da Camara para os fins de que trata o art. 53 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 12 Nas hipdteses de contratagdo direta com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei

n2 14.133, de 2021, o processo sera submetido a andlise juridica previamente a deliberagdo

da Presidente da Camara que vise a abertura da cotacdo de precos.
§ 22 O disposto no caput deste artigo ndo se aplica a contratagdes que serdo realizadas por

meio de acionamento de ARP.

Art. 79. Previamente ao encaminhamento dos autos para deliberagdo pela Presidente da
Camara, a Diretoria Contabil, Financas, Orcamento e Pessoal deverad se manifestar a respeito
da disponibilidade ou previsdo orcamentadria para atender a contratacdo, observando o artigo

16 e, especialmente, os respectivos incisos | e Il da Lei de Responsabilidade Fiscal.
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Paragrafo Unico. Em se tratando de sistema de registro de prego a dotacdo orcamentdria serd

exigida quando do acionamento da ata, ou seja, quando da contratacédo.

Art. 80. Os autos deverdo ser encaminhados a Coordenadoria do Departamento de
Administracdo, conforme art. 22 e seguintes deste Ato para aprovacdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico previamente a selecdo do fornecedor.

Pardgrafo Unico. Qualquer alteragdo posterior a aprovagdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, minuta de edital e de contratos, deverda ser devidamente justificada e
submetida a nova deliberacdo da Coordenadoria do Departamento de Administracdo, exceto
nos casos de correcdo de erros materiais, de ajustes formais, de adequacdo meramente
redacional, de reorganizacdo da ordem de disposicdes editalicias e contratuais e de outras

alteracGes sem impacto relevante no objeto da contratacdo.

CAPITULO Il
PESQUISA DE PRECO

Art. 81. A pesquisa de pregos sera materializada em documento que conterd, no minimo:

| —identificacdo do agente responsavel pela cotacdo;

Il — caracterizacdo das fontes consultadas;

lll — série de precos coletados;

IV — método matematico aplicado para a definicdo do valor estimado;

V — justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideracdo de valores
inexequiveis, inconsistentes e excessivamente elevados, se aplicavel;

VI - memoria de cdlculo do valor estimado e documentos que Ihe ddo suporte; e

VII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta..

§ 12 O disposto nesta Instrugdao Normativa ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos
de engenharia.

§ 29 Para afericdo da vantajosidade econémica das adesdes as atas de registro de pregos,
bem como da contratacdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro

de precos, deverd ser observado o disposto neste Ato.
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Art. 82. Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de precos
coletados, podendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores inexequiveis, inconsistentes e
0s excessivamente elevados;

Il — preco maximo: valor de limite que a administracdo se dispde a pagar por determinado
objeto, levando-se em consideracdo o preco estimado, os aspectos mercadoldgicos proprios a
negociacdo com o setor publico e os recursos orcamentarios disponiveis; e

lll — sobrepreco: preco orcado para licitacdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a
contratacdo for por precos unitdrios de servico, seja do valor global do objeto, se a licitacao
ou a contratacdo for por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada integral, semi-

integrada ou integrada.

Art. 83. Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condi¢cdes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem do bem
ou execucdo do servico, quantidade contratada, formas de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e modelos, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Quando o edital contemplar matriz de alocagdo de riscos entre o contratante
e o contratado, o cdlculo do valor estimado da contratacdo podera considerar taxa de risco
compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo com a
metodologia estabelecida no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da
Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério do da

Economia.

Art. 84. A pesquisa de precgos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatorio para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral serd realizada

mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou ndo:
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| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
Painel de precos ou no banco de precos, observado o indice de atualizacdo pertinente ou no
Portal de Compras governamentais (www.comprasgovernamentais.gov.br);

Il - contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Il — dados de pesquisa publicada em midia especializada ou em sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do
edital, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao
tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que as cotacdes tenham sido
obtidas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacdo do edital.

§12 Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e Il.

§ 22 Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il — obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica — CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissdo.

lll — registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o

inciso IV do caput.


mailto:camarasalto%40camarasalto.sp.gov.br
http://www.camarasalto.sp.gov.br
http://www.comprasgovernamentais.gov.br

CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
AV. D. PEDRO Il, N2 385 — CENTRO — SALTO/SP — CEP: 13.320-900
Fone (11) 4602-8300 — CNPJ 48.986.798/0001-19
e-mail: camarasalto@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

Art. 85. Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do preco estimado, a média, a
mediana dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde que o calculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros de que trata este
Ato, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 12 Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados
nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela Presidente da Camara.

§ 22 Para desconsideragdao dos valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 32 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variagdo entre os valores apresentados.

§ 42 Excepcionalmente, serd admitida a determinagdo de preco estimado com base em
menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e
aprovado pela Presidente da Camara.

§ 52 Quando o preco estimado for obtido com base Unica no inciso | do art. 52, o valor ndo

poderd ser superior a mediana do item nas fontes consultadas.

Art. 86. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, aplica-se o
disposto no art. 84 deste Ato.

§ 12 Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 84 deste
Ato, caberd ao contratado comprovar que os precos estdo em conformidade com os
praticados em contratacbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro
meio idoneo.

§29 Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser realizada com objetos

de mesma natureza.
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§ 32 Caso a justificativa de precos aponte para a possibilidade de competicdo no mercado,
vedada estd a inexigibilidade.

§ 42 Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput poderd ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa,

§ 52 O procedimento do § 49 serad realizado por meio de solicitagdao formal de cotacdes a

fornecedores.

Art. 87. O pregco maximo a ser praticado na contratagdo podera assumir valor distinto do
preco estimado na pesquisa de precos feita na forma deste Ato.

§ 12 E vedado qualquer critério estatistico ou matematico que incida a maior sobre os precos
maximos.

§ 22 O prego maximo podera ser definido a partir do prego estimado na pesquisa de prego,
acrescido ou subtraido de determinado percentual, de forma justificada.

§ 32 O percentual de que trata o § 22 deve ser definido de forma a aliar a atratividade do

mercado e a mitigacdo de risco de sobrepreco.

Art. 88. Desde que justificado, o orcamento estimado e/ou méximo da contratagdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacgdes necessarias para a elaboracdo das propostas, tornando-se publico apenas e
imediatamente apds a fase de negociacdo de propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo

critério de julgamento for por maior desconto.

TiTULO VI

DA LICITACAO

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 89. Ndo serdo exigidas nas licitacdes percentual de mdo de obra responsavel pela
execucdo do objeto da contratacdo a ser constituido por mulheres vitimas de violéncia

doméstica, ou oriundos ou egressos do sistema prisional.

Art. 90. Nas licitagdes ndo se preverd a margem de preferéncia referida no art. 26 da Lei n2

14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 91. A selecdo do fornecedor serd realizada mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condig¢Ges a todos os concorrentes, ressalvados os casos especificados

na legislacdo quando se admite a contratacdo direta.

Art. 92. O processo de licitagdo publica serd realizado de acordo com o disposto na Lei n®
14.133, de 2021, nas normas gerais de regéncia e neste regulamento, observadas as

disposicdes do Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas

do Direito Brasileiro), e:

| - os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdo ao edital, julgamento objetivo,
formalismo moderado, seguranca juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

Il - as diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade, motivacdo

circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 93. A licitacdo serad processada em conformidade com a modalidade indicada no Termo
de Referéncia ou Projeto Basico tendo em vista a natureza do objeto e os requisitos para a
selecdo da melhor proposta.

§ 12 Serd obrigatdria a adogdo da modalidade pregdo quando o bem ou o servico, inclusive
de engenharia, for considerado "comum", conforme andlise empreendida pelo Orgéo
requisitante.

§ 29 Serd adotada a modalidade concorréncia quando o objeto cuja contratagdo se pretende
for considerado pelo Orgdo requisitante como "obra", "bem especial" ou "servigo especial”,

inclusive de engenharia.
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§ 32 A adogdo da modalidade didlogo competitivo somente se dard nas estritas hipoteses

previstas no art. 32 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 94. As licitacGes serdo realizadas, preferencialmente, na forma eletronica, em sistema a
ser escolhido, em conjunto, pelas Coordenadorias dos Departamentos de Administracdo e
Licitacao.

Paragrafo Unico. Serd admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizacdo
de licitacdo na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a

desvantagem para a Administracdo na realizacdo da forma eletronica.

Art. 95. E admitida a participagdo de pessoa fisica, assim considerada como todo o
trabalhador autébnomo, sem qualquer vinculo de subordinacdo para fins de execucdo do
objeto da contratacdo publica, incluindo os profissionais liberais ndo enquadrados como
sociedade empresdria ou empresario individual, nos termos das legislacGes especificas, que
participa ou manifesta a intencdo de participar de processo de contratacdo publica, sendo
equiparado a fornecedor ou ao prestador de servico que, em atendimento a solicitacdo da

Administracao, oferece proposta.

Art. 96. Os editais ou os avisos de contratacdo direta deverdo possibilitar a contratacdo das
pessoas fisicas, em observancia aos objetivos da isonomia e da justa competicdo.

Paragrafo Unico. Ndo se aplica o disposto no caput quando a contratagdo exigir capital social
minimo e estrutura minima, com equipamentos, instalacdes e equipe de profissionais ou
corpo técnico para a execucdo do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa

fisica, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar.

CAPITULO Il
MODELAGEM DA LICITACAO

Art. 97. A modelagem da licita¢do, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério de

julgamento de proposta e modo de disputa, serd estruturada de acordo com o ato
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convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideracBes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratacdo.

§ 12 Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitagcdo serd estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput do art. 17 da Lei n? 14.133, de

2021.

§ 22 A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilitagdo e

julgamento das propostas prevista no §12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021 fica

condicionada a indicacdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e vantajosidade,
notadamente quando:

| - for estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e exigéncias
que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e seguranca
decorrente da antecipacdo da habilitacao;

Il - em razdo dos certames anteriores, for plausivel a conclusdo de que a realizacdo da fase de
lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as exigéncias de
habilitacdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas presumidamente exequiveis.
§ 32 Compete ao Coordenador do Departamento de Licitacdo a apreciagdo dos motivos e a
deliberacdo acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 22 deste artigo.

§ 42 Nas licitagGes realizadas sob a forma eletronica, quando adotado o critério de
julgamento "menor pre¢o" ou "maior desconto”, a Coordenadoria do Departamento de
Licitacdo poderd estabelecer a adocdo padronizada de determinado modo de disputa,
considerando a parametrizagdo do sistema utilizado.

§ 52 Em caso de licitagdo deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de microempresas
e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatorio amplo, hipétese em
gue os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres técnicos e juridicos, poderado

ser aproveitados na nova licitacdo.

CAPITULO Ill
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 98. S3o procedimentos auxiliares das contratagdes:


mailto:camarasalto%40camarasalto.sp.gov.br
http://www.camarasalto.sp.gov.br

CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
AV. D. PEDRO Il, N2 385 — CENTRO — SALTO/SP — CEP: 13.320-900
Fone (11) 4602-8300 — CNPJ 48.986.798/0001-19
e-mail: camarasalto@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

| - sistema de registro de precos;

Il - credenciamento;

Il - pré-qualificacdo;

IV - procedimento de manifestacdo de interesse;

V - registro cadastral.

SECAO |
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 99. O SRP é um conjunto de procedimentos formais com o objetivo de registrar pregos
para futura aquisicdo de bens e/ou contratacdo de servigos.

§ 12 E cabivel a contratacdo de obras e servicos comuns de engenharia pelo SRP, desde que
atendidos os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

§ 22 Considera-se como "obra comum de engenharia" aquela corriqueira, cujos métodos
construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam frequentemente
empregados em determinada regido e apta de ser bem executada pela maior parte do
universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua homogeneidade ou baixa
complexidade, ndo possa ser classificada como obra especial.

§ 32 No caso de SRP para obras ou servicos comuns de engenharia na hipotese tratada
no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto

linear sobre itens da planilha orgamentdria.

Art. 100. A realizagdo do SRP poderd ser processada mediante:
| - licitagcdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério de
julgamento das propostas o menor prego ou maior desconto.

Il - contratacdo direta, partir de hipdteses de dispensa e inexigibilidade.
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Paragrafo Unico. O instrumento convocatério referente a SRP deverd disciplinar

detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n® 14.133, de 2021, observando as

disposicdes constantes deste Ato.

Art. 101. Poderd ser prevista no edital a possibilidade de formagdo de cadastro de reserva
com os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante

vencedora na sequéncia da classificacdo do certame.

Art. 102. Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores serdo convocados
para a assinatura da ARP que, apds cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de

compromisso de fornecimento nas condicdes estabelecidas.

Art. 103. O prazo de validade da ARP serd de 1 (um) ano, periodo no qual os precos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos, exceto se houver
manifestacdo do gestor, da fiscalizacdo ou do Orgdo requisitante informando alteracdo
relevante quanto aos precos praticados no mercado.

§ 12 O prazo de vigéncia da ARP poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o prego permanece vantajoso.

§ 22 O contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as
disposi¢cdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 124 da

Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 104. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicGes estabelecidas na ARP, mas ndo obrigara a Camara a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente

motivada.

Art. 105. E permitida a ades3o as Atas de Registro de Precos firmadas pela Camara, por

quaisquer érgdos da Administracdo Publica, desde que prevista no instrumento convocatoério
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e autorizada expressamente pela Coordenadoria do Departamento de Licitacdo, observados

os limites legais.

Art. 106. Em caso de licitacdo eletrdnica para registro de precos, quando houver, ao tempo da
formulacdo demandada, conhecimento do interesse de outros 6rgdos publicos para a
realizacdo de compras compartilhadas, a Coordenadoria do Departamento de Licitacdo
poderd determinar a realizacdo do procedimento de Intencdo de Registro de Precos (IRP),

observando o procedimento do sistema utilizado.

SUBSEGAO |
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 107. A contratacdo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente pela
Presidente da Camara, condicionada a disponibilidade orcamentaria para fazer frente a
despesa.

Paragrafo Unico. Compete ao gestor da ARP solicitar a autorizagdo da Presidente da Camara,

por meio do acionamento dessa ARP.

Art. 108. O acionamento de item especifico constante de grupo de itens exigird prévia

pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para a Camara.

SUBSECAO |1
DA ALTERACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 109. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o gestor da ARP convocard os fornecedores para negociarem a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo

mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.
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§ 22 A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos

valores de mercado observara a classificacdo original.

Art. 110. Quando o prego de mercado se tornar superior aos precos registrados, o gestor da
ARP convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 12 Caso o fornecedor nao tenha condi¢Bes de cumprir os termos e condi¢des da ARP, sera
liberado do compromisso, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e
sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes
apresentados.

§ 22 Na hipotese prevista no § 19 deste artigo, o gestor da ARP deverd convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificacdo.

§ 32 Ndo havendo éxito nas negociacdes nas hipoteses do caput e §22 deste artigo, caso a
elevacdo dos precos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, poderd a Camara promover a
alteracdo dos precos registrados na ARP, desde que observadas as seguintes condic¢des:

| - trate o objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel para a Camara;

Il - haja justificativa robusta e contextualizada da repercussdo superveniente e relevante na
cadeia de producdo dos bens e servicos, afetando a formacdo de precos no mercado
relevante;

Il - seja realizada pesquisa de precos demonstrando a atualidade dos valores praticados no
mercado;

IV - haja concordancia do fornecedor quanto aos novos precos.

§ 42 N3o havendo éxito nas negociagbes prevista neste artigo, a Camara devera proceder o
cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais

vantajosa.

Art. 111. As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do
instrumento convocatorio.
§ 12 Compete a Coordenadoria do Departamento de Licitagdo decidir quanto ao

cancelamento do registro de precos.
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§ 22 Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de precos, tiver sido
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, caberd a
Coordenadoria do Departamento de Licitacdo em conjunto com o gestor da ARP, realizar os

procedimentos operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

SECAO Il
DO CREDENCIAMENTO

Art. 112. O credenciamento é indicado quando:

| - houver demonstracdo inequivoca de que a necessidade da Administracdo sé podera ser
realizada desta forma;

Il - ndo for possivel a competicdo entre os interessados para a prestacdo de um objeto que
puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Administracdo e preencherem os requisitos de habilitacdo, especialmente quando a escolha,
em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servico ndo incumbir a
propria Administracdo;

Il - a contratacdo simultanea do maior numero possivel de interessados atender em maior
medida o interesse publico por ser invidvel estabelecer critérios de distingdo entre os
interessados ou suas respectivas propostas em razado da uniformidade de precos de mercado.
§ 12 O valorda contratagdo decorrente do credenciamento serd predefinido pela
Administracdo e compativel com os precos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizacdo de tabelas de referéncia para sua determinacao.

§ 22 Em razdo das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o preestabelecimento de
valor nos termos do § 12 deste artigo, a Administracdo deverd prever a forma com a qual serd
apurada a adequacdo dos precos praticados nas contratacBes decorrentes do

credenciamento.

SECAO Il
DA PRE-QUALIFICACAO
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Art. 113. Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orgdo requisitante poderd
propor a realizacdo do procedimento de pré-qualificacdo de que trata o art. 80 da Lei n®

14.133, de 2021.

§ 12 A pré-qualificacdo podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:

| - pré-habilitacdo: selecdo prévia de licitantes que relinam condi¢des de habilitacdo para
participar de futura licitacao;

Il - pré-classificacdo: selecdo prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Camara.

§ 22 No caso previsto no inciso Il do §19 deste artigo, a partir do procedimento de pré-
classificacdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

| - "banco de marcas positivo", contemplando os produtos e equipamentos previamente
aceitos pela Camara;

Il - "banco de marcas negativo", contemplando os produtos e equipamentos anteriormente
recusados pela Camara.

§ 32 Quanto ao prazo, a pré-qualificagdo tera validade:

| - de 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

Il - ndo superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 42 O "banco de marcas negativo", antes de expirar a sua validade, podera ser revisado a
qualquer momento mediante provocacdo do interessado que, para tanto, deverd apresentar
novo produto ou equipamento para avaliacdo.

§ 52 As relagdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdao obrigatoriamente divulgados

em campo préprio do Portal da Transparéncia da Camara.

SECAO IV
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 114. Para melhor instrucdo da etapa de planejamento da contratagdo, a Camara podera
solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de Manifestacdo de Interesse (PMI), a

propositura e a realizacdo de estudos, investigacdes, levantamentos e projetos de solucdes
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inovadoras que contribuam com questdes de relevancia publica, observando o disposto

no art. 81 da Lei n? 14.133, de 2021.

§12. O procedimento detalhado para a realizagdo do PMI devera ser regulado por meio de
edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em observancia as regras deste Ato.
§22. O conteudo do PMI devera ser formado por, no minimo, a justificativa do valor, se o

caso, e das situacdes mencionadas nos incisos I, Il e lll do artigo 60 deste Ato.

SECAO V
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 115. Para os fins previstos no art. 87 da Lei n? 14.133, de 2021, a Camara devera utilizar o

Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal Nacional de ContratacGes

Publicas (PNCP).

§192. Até a implementagdo efetiva do sistema referido no caput deste artigo, a Camara
continuard a adotard medidas para instituir o Registro Cadastral.
§29. Constardo do Registro Cadastral todos os documentos necessarios para fins de

habilitacdo dos interessados em celebrar contrato com a Administragdo Publica.

CAPITULO IIl
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 116. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruida pelo Orgdo requisitante em conformidade com as

disposicdes deste Ato, dalei n? 14.133, de 2021, e da legislacdo de regéncia, sendo

obrigatodria a apresentacdo do Termo de Referéncia (TR).

§ 12. O processo licitatério para a contratagdo direta devera observar o artigo 22 e seguintes
deste Ato e, antes de ser encaminhado para a Presidente da Camara, os autos administrativos
serdo encaminhados para a assessoria juridica que analisard a conformidade juridica da

contratacdo direta, nos termos do §42 do art. 53 da Lei n? 14.133, de 2021, notadamente
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quanto a observancia dos requisitos legais e regulamentares, bem como a incidéncia dos
entendimentos jurisprudenciais aplicaveis e adequados as circunstancias do caso concreto.

§ 22 Observado o disposto no § 12 deste artigo, e com a aprovagdo da Presidente da Camara,
os autos serdo encaminhados para a Coordenadoria do Departamento de Licitacdo que, antes
de proceder com a contratacdo, manifestara conclusivamente quanto a presenca dos
pressupostos estabelecidos nos incisos |, II, 1ll, IV, V, VI e VIl do art. 72 e, conforme o caso,

nos §§ 12 a 52 do art. 74 ou nos incisos do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

§32.Uma vez concluidas as etapas anteriores, o Presidente da Camara fara a analise do mérito

administrativo da contratacdo e, sendo o caso, autorizara a contratacdo.

Art. 117. Sem prejuizo no disposto neste Ato e no artigo antecedente, o procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletr6nica ou ndo, serd instruido com os seguintes
documentos, no minimo:

| — Termo de Referéncia e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, projeto
basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo
minima necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado e eventuais garantias quanto ao servico ou produto e
guanto a execucdo do contrato;

VII - justificativa de preco, se for o caso; e

VIII - autorizacdo da Presidente da Camara.

§19. A instrucdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletrénico, de
modo que os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e

registros digitais, serdo validos para todos os efeitos legais.
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§29. No caso da contratacdo direta para fins de pequenas compras ou o de prestacdo de

servicos de pronto pagamento, prevista no §29 do artigo 95 da Lei n.2 14.133/2021 e no caso

das despesas cobertas pelo regime de adiantamento, serd dispensado o parecer juridico e
sera necessaria para a disponibilizacdo dos numerarios a apresentacdo de requerimento com
a descricdo da necessidade da contratacdo, considerando o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico e a justificativa da excepcionalidade da contratacdo.

§32, No caso do §22 do artigo deste Ato:

l. Preferencialmente, serdo contratadas as empresas cadastradas na Camara
Municipal;

Il. No caso de urgéncia ou por fato extraordinario, o requerimento sera dispensado,
devendo a prestacdo de contas especificar o interesse publico, dentre outros
pontos previstos neste paragrafo;

Il Somente as pessoas mencionadas em Ato proprio € que poderdo receber o valor
de adiantamento;

IV. O adiantamento somente serd liberado pela Diretoria da Area Contabil, Financas,
Orcamento e Pessoal mediante precedéncia da nota de empenho da despesa nas
dotacdes especificas e entrega do numerario ao requisitante, mediante recibo;

§42. A prestagdo de contas a que se refere o paragrafo anterior deverd ser feita em até 30
(trinta) dias perante a Diretoria da Area Contdbil, Financas, Orcamento e Pessoal instruida
com os seguintes documentos, desde que ndo rasurados ou com a leitura impossivel de
valores e de data:

l. copia da requisicdo de adiantamento, se o caso;

1. notas de despesas emitidas conforme legislagdo em vigor;

Il guia de restituicdo do saldo do adiantamento, se houver.

SECAO |
DA DISPENSA DE LICITAGAO

Art. 118. As contratagbes por meio de dispensa de licitagdo serdo instruidas pelo

Departamento de Administracdo de acordo com os requisitos legais do dispositivo que as
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fundamentarem e serdo realizadas, preferencialmente, de maneira eletrénica, conforme o
sistema vigente.

§19. Para o caso de ndo ser realizada a dispensa eletronica, devera ser devidamente
fundamentado pelo Orgdo requisitante e pelo Departamento de Licitacdo.

§29. Sem prejuizo do uso do sistema vigente, podera ser disponibilizado um aviso da dispensa
no sitio eletronico da Camara Municipal para que os interessados em, no minimo cinco dias
corridos, apresentem o seu interesse de participar da contratacéo.

§39. Escolhido o fornecedor, os autos serdo remetidos para o Departamento de Licitagdo para

gue conclua a contratacdo.

Art. 119. Os drgdos e entidades adotardo a dispensa de licitagdo, na forma eletronica, nas
seguintes hipodteses:

| - contratacdo de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021,

Il - contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei
n? 14.133, de 2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servicos de engenharia, nos termos do
disposto noinciso lll e seguintes do caput do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, quando
cabivel; e

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servicos por mais de um 6rgdo ou
entidade, nos termos do § 62 do art. 82 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 12 Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e I
do caput, deverdo ser observados:

| - o somatdrio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais
aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 22 Considera-se ramo de atividade a partigdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel
de subclasse da Classificacdo Nacional de Atividades Economicas — CNAE.

§ 32 O disposto no § 12 deste artigo ndo se aplica as contratagdes de servigos de manutencgdo

de veiculos automotores de propriedade do érgdo ou entidade contratante, incluido o
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fornecimento de pecas, de que trata o § 72 do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, nos limites
do valor instituido na lei.

§ 42 Os valores referidos nos incisos | e Il do caput serdo duplicados para compras, obras e
servicos contratados por consorcio publico ou por autarquia ou fundacdo qualificadas como
agéncias executivas na forma da lei.

§ 52 Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipoteses
previstas neste artigo, a Presidente da Camara pela autorizacdo e a autoridade superior
responsavel pela adjudicacdo e pela homologacdo da contratacdo devem observar o disposto

no art. 73 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 120. Sempre que for necessario selecionar um fornecedor para contrata¢des por meio de
dispensa de licitacdo, o Departamento de Administracdo devera realizar cotacdo de precos.

§ 12 A selecdo do fornecedor poderd ser realizada por meio de dispensa de licitagdo nas
hipéteses em que o valor estimado da contratacdo estiver dentro dos limites permitidos em
lei ou se obtiver ao menos 1 (um) orcamento de fornecedor dentro desses limites durante a
pesquisa de precos, desde que o Orgdo requisitante, a partir de robusta motivacao, ratifique
que o valor da referida proposta reflete o preco de mercado, contemplando todos os custos
diretos e indiretos do objeto.

§ 22 Para as contratagcdes emergenciais, a cotacdo de pregos podera ser dispensada
mediante justificativa do Orgdo requisitante consignada no Termo de Referéncia ou Projeto
Basico, oportunidade em que se utilizard o resultado da pesquisa de precos realizada pelo

Orgdo requisitante para selecdo do fornecedor.

Art. 121. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica ou outro meio
previsto na divulgacdo para a contratacdo, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a
marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, as seguintes informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;
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Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢®es gerais da contratacao,
constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 122 Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar o seu
valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances,
gue incidird tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo
estabelecido e o intervalo de que trata o inciso .

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.
§ 22 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird cardter sigiloso para os
demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado

estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

Art. 123. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagcdes no sistema, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens

emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

SECAO Il
DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO
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Art. 124. As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitagdo serdo instruidas pelo

Departamento de Administracdo de acordo com o art. 74 da Lei n® 14.133, de 2021, e com 0s

subsidios apresentados pelo Orgdo requisitante no sentido de comprovar a inviabilidade de

competicao.

SECAO Il
DA ADESAO A ATAS DE REGISTRO DE PRECOS DE OUTROS ORGAOS

Art. 125. O Orgdo requisitante, ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica Municipal que atenda as especificacbes constantes do
Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera sugerir que seja realizada a adesao.

§ 12 A adesdo a ARP deverda ser autorizada conforme as competéncias e alcadas
estabelecidas nas Resolucdes da Camara e conforme o Plano de Contracdo Anual.

§ 22 O Orgio requisitante deverda apresentar as justificativas quanto ao ganho de eficiéncia, a
viabilidade e a economicidade para a Camara com a utilizacdo da ARP a que se pretende
aderir, devendo considerar:

| - dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao ndo se realizar o procedimento de
contratacdo ordinario e se optar pela adesdo;

Il - quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

[l - demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado.

§ 32 A quantidade solicitada para adesdo ndo poderad extrapolar o limite previsto na
legislacdo vigente.

§ 42 Caberd ao Orgéo requisitante anexar aos autos os documentos exigidos neste Ato.

§ 52 Apds a autorizagdo do o6rgdo gerenciador, a Camara deverd efetivar a contratagdo
solicitada em até 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por igual periodo,

observado o prazo de vigéncia da ARP.
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CAPITULO IV
DA ABERTURA DO PROCEDIMENTO E DO ENVIO DE LANCES

Art. 126. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento serd automaticamente
aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a
6 (seis) horas ou superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo Unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o
procedimento serd encerrado e o sistema ordenara e divulgard os lances em ordem crescente

de classificagdo.

Art. 127. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o
intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.
§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

Art. 128. Durante o procedimento, os fornecedores serdao informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.

Art. 129. Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo

sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 130. Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez

minutos para o 6rgdo ou a entidade promotora da licitacdo, a sessdo publica serd suspensa e
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reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apdés a comunicacdo do fato aos

participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

Art. 131. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de
desempate previstos no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021.

§19. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apés o inicio da fase
competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

§29. Sera utilizado o Decreto Federal n.2 11.430/2023 e altera¢des futuras para fins de
regulamentacdo do critério de desempate a que se refere o inciso Ill do artigo 60 da Lei n?
14.133, de 2021 (desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho) .

Art. 132. O fornecedor serd imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu

lance.

Art. 133. No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado

pela Administracdo.

Art. 134. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracao.

Paragrafo Unico. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, sé sera considerada
apos diligéncia do agente de contratacdo ou da comissdo de contratacdo, quando o substituir,
que comprove:

| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

CAPITULO V
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DO JULGAMENTO E DA HABILITAGAO

Art. 135. Encerrado o procedimento de envio de lances, sera realizada a verificagdo da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a

compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratacao.

Art. 136. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, a Coordenadoria do
Departamento de Licitacdo poderd negociar condicdes mais vantajosas.

§ 12 Na hipotese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a sele¢do da
proposta economicamente mais vantajosas, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos
serd formal e devera considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e
os valores por eles ofertados.

§ 22 Concluida a negociacgdo, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento,

devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratacdo.

Art. 137. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro
colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao.

Art. 138. Definida a proposta vencedora, o érgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada
ao ultimo lance ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentagdo de
planilhas com indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacgao de
precos, esta deverd ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a

proposta vencedora.
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Art. 139. Para a habilitacido do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,
exclusivamente, as condi¢cdes de que dispbe a Lei n? 14.133, de 2021.

§ 12 A verificacdo dos documentos serd realizada via sistema, assegurado aos demais
participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

§ 22 O disposto no § 192 deve constar expressamente do aviso de contratagdo direta.

§ 32 Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, na forma estabelecida no § 12, ou de documentos ndo
constantes no sistema, a Coordenadoria do Departamento de Licitagdo devera solicitar ao

vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

Art. 140. No caso de contratag®es para entrega imediata, considerada aquela com prazo de
entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratacdes com valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas
contratacGes de produto para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso
IV do art. 75 da Lei n214.133, de 2021, somente serd exigida das pessoas juridicas a
comprovacdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das pessoas fisicas, a

guitacdo com a Fazenda Federal.

Art. 141. Constatado o atendimento as exigéncias para habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, a
Coordenadoria do Departamento de Licitacdo examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as

especificacdes do objeto e as condicbes de habilitacao.

Art. 142. No caso do procedimento restar fracassado, a Coordenadoria do Departamento de
Licitacdo podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou

sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou


mailto:camarasalto%40camarasalto.sp.gov.br
http://www.camarasalto.sp.gov.br

CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
AV. D. PEDRO Il, N2 385 — CENTRO — SALTO/SP — CEP: 13.320-900
Fone (11) 4602-8300 — CNPJ 48.986.798/0001-19
e-mail: camarasalto@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

Il - valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condicGes de habilitacdo exigidas.

Paragrafo Unico. O disposto nos incisos | e Il caput podera ser utilizado nas hipoteses de o

procedimento restar deserto.

CAPITULO V
DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

Art. 143. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a
Presidente da Camara para adjudicacdo do objeto e homologacdo do procedimento,

observado, no que couber, o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 144. Encerrada a fase de julgamento, apds a verificagdo de conformidade da proposta,
o agente de contratacdo ou a comissdo de contratagdo, quando o substituir, verificara a

documentacdo de habilitacdo do licitante conforme disposicdes do edital de licitacdo.

CAPITULO Xl
DA CONVOCAGCAO PARA A CONTRATACAO

Art. 145. Apds a homologagdo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no
prazo estabelecido no edital de licitagcdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n2 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convocacgdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracdo.

§ 22 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de
precos, ou ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condicdes

estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para
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celebrar a contratacdo ou a ata de registro de precos, ou instrumento equivalente, nas
condicGes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sancGes previstas
na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras legislacGes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo nos termos do § 22, a Administracgdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital de licitacdo,
podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com
vistas a obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do
adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condicGes ofertadas pelos licitantes remanescentes,
atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor condicao.

§ 42 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo.

§ 52 A regra do § 42 ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na forma do

inciso | do § 39.

CAPITULO IV
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 146. A eficdcia das contratagdes esta condicionada a sua publicidade, que deverd ser

realizada em conformidade com os artigos 54 e 94 e 0 § 22 do art. 174 da Lei n? 14.133, de

2021, e com as seguintes diretrizes:
§ 12 Em relagdo as licitagBes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n2 14.133,
de 2021, o Departamento de Licitagdo providenciara:

| - a disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), do inteiro teor do

instrumento convocatodrio e seus anexos e das informacGes concernentes a realizacdo do

certame;
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Il - a publicacdo, no Diario Oficial do Municipio, dos avisos de licitacdo, de suspensdo, de
revogacdo e de anulagdo do certame;

Il - a disponibilizagcdo, no Portal da Transparéncia da Camara, do inteiro teor do instrumento

convocatorio e seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as impugnacdes e
comunicados em geral; e os avisos referentes a revogacdo e a anulagcdo do certame.

§ 22 Em relagdo as contratagdes diretas, apds a autorizagdo da despesa pela Presidente da
Camara, o Departamento de Licitacdo publicara o resultado:

a) no Portal da Transparéncia da Camara;

b) no Portal Nacional de Contratac&es Publicas (PNCP);

¢) no Diario Oficial do Municipio.

§ 32 Em relagdo aos contratos, atas de registro de pregos, convénios e demais avencas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, o Departamento de Licitacdo
providenciara:

| - a disponibilizacdo, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, do inteiro teor dos

instrumentos contratuais e de seus anexos;

Il - a disponibilizacdo, no Portal da Transparéncia da Camara, do inteiro teor dos

instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informages complementares

exigidas nos §§2% e 32 do art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il - a publicacdo dos respectivos extratos no Didrio Oficial do Municipio.

§ 492, O Departamento de Licitagdo competird a disponibilizacdo no Portal Nacional de

Contratacdes Publicas (PNCP):

| - informacBes acerca do Plano Anual de Contratacdes da Camara e suas alteracdes
supervenientes;

Il - informacdes acerca de catdlogos eletronicos de padronizacdo adotados pela Camara;

Il - editais de credenciamento e de pré-qualificacdo.

§ 52 A publicagdo de avisos de licitagdo em jornais didrios de grande circulagdo deverd

observar a legislacdo vigente.
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TiTuLo VI
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 147. Para cada contratacdo, independentemente do instrumento que a formalizara, serdo

designados gestores e fiscais.

CAPITULO Il
DA DETERMINACAO PARA EXECUCAO DO OBJETO

Art. 148. Nas hipdteses em que o inicio da execucdo do objeto ndo coincidir com a data da
assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, caberd ao gestor da
contratacdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario para executar o
objeto.

§ 12 A notificacdo formal serd encaminhada por mensagem eletronica, contendo, pelo
menos, um dos seguintes documentos:

| - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

Il - Ordem de Servico a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada ou
fornecedor beneficidrio, a qual deverd ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

lll - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor ou pelo fiscal e entregue a contratada
ou fornecedor beneficidrio, a qual deverd ser enviada juntamente com a respectiva Nota de
Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

§ 22 Caberd a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da notificacao,
por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento convocatério.

§ 32 E facultada & contratada ou ao fornecedor beneficidrio a retirada presencial dos

documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.
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CAPITULO Il
DA FORMALIZACAO DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 149. O recebimento provisorio e definitivo de obras, bens, materiais ou servigos deve ser

realizado conforme o disposto no art. 140 da Lei n2 14.133, de 2021, e em consonancia com

as regras definidas no instrumento convocatério.

Paragrafo unico. O recebimento de bens e materiais, ou de locagdo de equipamentos, serd
realizado:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada para este fim, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

Il - em se tratando de bens e materiais:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsdvel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela Presidente da Camara,

mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Art. 150. As atividades de gestdo e fiscalizagdo devem observar o principio da segrega¢do das
funcdes e as seguintes diretrizes:

| - o recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico, fiscal administrativo, fiscal
setorial ou equipe de fiscalizacdo, por meio de relatério detalhado contendo o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, o qual devera ser
encaminhado ao gestor do contrato para recebimento definitivo, juntando documentos
comprobatérios, quando for o caso.

Il - o recebimento definitivo pelo gestor do contrato serd realizado por meio das seguintes

atividades:
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a) anadlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo técnica e
administrativa e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as
respectivas correcdes;

b) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto, com base
nos relatérios e documentacdo apresentados; e

€) comunicagdo a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, considerando ainda, o Instrumento de Medicdo de Resultado

(IMR), quando aplicavel.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO

Art. 151. As contratacdes terdo pagamento efetuado por intermédio de depdsito em conta
bancdria da contratada, respeitadas as condicGes previstas no instrumento convocatério ou
no contrato.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no
instrumento convocatdério ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do
prazo, deverd ser feita a atualizacdo monetaria do valor devido e o respectivo processo
deverd ser priorizado, observada a ordem cronoldgica das datas das demais exigibilidades
pendentes de pagamento, observadas as seguintes categorias de contratos:

| - fornecimento de bens e materiais;

Il - locacgdes;

Il - prestacdo de servicos; e

IV - realizacdo de obras.

Art. 152. 0 Departamento de Contabilidade, Financas e
Orcamento é o responsavel pelo pagamento e colaborard para especificar as regras
necessarias no instrumento convocatério, sem prejuizo de expedir atos vinculantes dos

procedimentos a serem adotados.
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CAPITULO V
DAS SANCOES PARA OS CASOS DE INADIMPLEMENTO

Art. 153. Os editais e instrumentos convocatério deverdo prever expressamente ou poderdo
fazer mencdo a este Capitulo quanto as hipoteses de aplicagdo das sangdes previstas no art.

156 da Lei n? 14.133, de 2021, notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e

valores de multa pecuniéria.

Art. 154 Nos termos da Lei n.2 14.133 de 2021 sao as penalidades:

§19. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes
infracdes:

| - dar causa a inexecucgdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

[l - dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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X| - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

Xl - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

§29 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
| - adverténcia;

[l - multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 32 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacGes dos 6rgdos de controle.

Art. 155. A sangdo de adverténcia serd aplicada exclusivamente pela inexecugdo parcial do

contrato, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

Art. 156. A penalidade de multa de 20% (vinte por cento) a incidir sobre o valor da obrigacédo
ndo cumprida, assim entendida como ou o valor do preco global ou o valor do preco do
pedido, a depender da situacdo na forma do edital ou do contrato, serd aplicada ao
responsavel por quaisquer das infracGes administrativas previstas na lei ou neste Ato.

§ 12 O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara o contratado a multa de mora,
na forma prevista em edital ou em contrato.

§ 29, A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de

outras sancdes previstas na Lei.

Art. 157. A penalidade de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel

pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, Ill, 1V, V, VI e VIl do caput do art. 154
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Lei n.2 14.1333 de 2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e

indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 158. A penalidade de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar =serd aplicada
ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nosincisos VIII, IX, X, Xl e Xl
do caput do art. 154 desta Lei, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos incisos
I, I, IV, V, VI e VII do caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancdo referida no artigo antecedente, e impedird o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 159. As penalidades poderdo ser aplicadas de maneira cumulativa, conforme §72 do

artigo 156 da Lei Federal n.2 14.133de 2021.

Art. 160. Se a multa aplicada e as indeniza¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse

valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

Art. 161. A aplicagdo das penalidades ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

Art. 162. O procedimento para a apuracdo e aplicagdo das sangbes observara o seguinte
procedimento:

l. O gestor do contrato, nos termos do artigo 13 e seguintes deste Ato ou Coordenador
do Departamento de Licitagdo, encaminhara para a Presidéncia da Camara o relatério do
ocorrido e solicitara a adoc¢do de providéncias;

Il. O Presidente da Camara constituira uma comissdo processante composta por trés
servidores efetivos, conforme artigo 158, §19 da Lei Federal n.2 14.133 de 2021, que avaliara

fatos e circunstancias.
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I, A conclusdo sera encaminhada para o Presidente da Camara para aplicar, em decisdo
fundamentada, a penalidade sugerida pela Comissdo.]

§12 A comissdo processante praticara os seguintes atos:

l. Autuarad o processo administrativo atribuindo a necessdria numeracdo do processo
administrativo a ser fornecida pelo Departamento de Administracao;

Il. Fard um relatério inicial contendo fatos e reclamagdes e reunird as provas
necessarias, contando com a colaboracdo do gestor;

[l Intimara por e-mail e por what’sapp o licitante ou o contratado, fornecendo cépia do
relatério inicial da comissdo processante e colocando o processo administrativo a disposicdo
para copias, para que em 15 (quinze) dias Uteis a contar da intimacdo apresente defesa
escrita e especifique as provas que pretenda produzir;

IV. Em sendo deferida a producdo de provas pela comissdo processante, o licitante ou o
contratado podera apresentar alegac@es finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimacdo a ser realizada por e-mail e por what’sapp;

V. Serdo indeferidas pela comissdo processante, mediante decisdo fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas;

VI Estando apto para a conclusdo, a comissdo processante remeterda os autos para a
assessoria juridica para emissao de parecer quanto a legalidade do procedimento;

VILI. Recebidos os autos da assessoria juridica, a comissdo processante fara o relatorio final
descrevendo (a) fatos e circunstancias; (b) fases do processo administrativo e (c) sugerindo de
maneira fundamentada a Presidente da Camara a penalidade cabivel;

VIlIl.  Recebidos os autos a Presidente da Camara poderd acolher ou ndo a penalidade
sugerida pela comissdo processante em decisdao fundamentada;

IX. A decisdo serda encaminhada para o licitante ou contratado por e-mail e por what’sapp
e a conclusdo sera publicada no Diario Oficial do Municipio.

X Da decisdo da Presidente da Camara ndo cabe recurso.

XI. ApOds a intimacdo do licitante ou do contratado da decisdo proferida pela Presidente
da Camara, dar-se-a cumprimento, pelo Departamento de Administra¢do, ao artigo 156, §69,
inciso Il e ao artigo 161, ambos, da Lei Federal n.2 14.133 de 2021.

§ 22 Sempre sera assegurado o contraditério e ampla defesa.
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§39. As penalidades previstas nos incisos Il, lll e IV, do §29, do artigo 153 deste Ato deverao
ser informadas ao Poder Executivo, mediante fornecimento de cdpia de todo o processo
administrativo, para que adote as medidas pertinentes.

§ 42 Na conducgdo do processo administrativo serdo aplicadas as regras do Decreto-Lei n®

4.657, de 1942.

Art. 163. Na aplicacdo das penalidades, a Presidente da Camara observara:

| - os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

Il - a ndo reincidéncia da infracdo;

Il - a atuacdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva ou
comissiva;

IV - a execucdo satisfatoria das demais obrigag®es contratuais; e

V - a ndo existéncia de efetivo prejuizo material a Administracdo.

§ 12 Em casos excepcionais, caso a penalidade prevista no instrumento convocatério ou no
contrato se mostre desproporcional a gravidade da infragdo e ao prejuizo ou risco de prejuizo
dela decorrente, a Presidente da Camara podera justificadamente reduzi-la, observados os
demais critérios previstos neste artigo.

§ 22 Serd permitida a retengdo cautelar temporaria da parte do pagamento correspondente a
pena pecunidria em tese aplicavel nas hipdteses em que houver o risco de ser frustrada a
cobranca do débito, mediante decisdo fundamentada da Presidente da Camara.

§ 32 Dispensa-se a decisdo da Presidente da Camara nos casos de retencdes cautelares
fundamentadas nas seguintes hipdteses:

| - contratos de execucdo instantanea;

Il - insuficiéncia, inexisténcia ou dispensa de garantia; ou

Il - nos ultimos 4 (quatro) meses de vigéncia de contratos de trato sucessivo, caso ndo haja
outro contrato da empresa com a Camara em que possa ser feita a compensagdo da multa
com pagamentos futuros.

§ 42 O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de ndo aplicagdo ou de

aplicacdo de penalidade inferior a inicialmente prevista.
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CAPITULO VI
DAS ALTERACOES DOS CONTRATOS

Art. 164. Os contratos administrativos da Camara, notadamente as suas clausulas de natureza
economico-financeira e regulamentar, bem como a forma de pagamento, poderdo ser

alterados nas hipdteses e condicGes previstas no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 19 Caberd ao gestor iniciar a instrugcdo que vise a alteracdo de contrato sob sua
responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicitacdo da contratada.

§ 22 As alteragBes contratuais que acarretem aumento de despesa estardo sujeitas a
verificacdo de disponibilidade e previsdo orcamentaria.

§ 32 As decisGes adotadas pela Camara relativas a alteragdes no instrumento contratual
serdo comunicadas a parte interessada, por escrito, por e-mail e por WhatsApp ou mediante
ciéncia inequivoca do interessado manifestada por meio eletrénico idéneo.

§ 42 Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Orgdo requisitante devera
elaborar Termo de Referéncia ou Projeto Basico que contenha, no minimo:

| - justificativa;

Il - indicacdo do item com a respectiva quantidade a ser acrescida; e

Il - no caso de acréscimo qualitativo, especificactes técnicas.

Art. 165. A alteragdo de cldusula econémico-financeira sera feita por meio de:
| - Reavaliagdo;

Il - Revisao;

[Il - Renegociagao; ou

IV - Repactuacgao.

Art. 166. A cldusula regulamentar admite alteragdes compreendendo:
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| - modificagcdes do projeto ou das especificacdes;
Il - acréscimo ou diminuicdo quantitativa do objeto;
[l - substituicdo da garantia; e

IV - modificacdo do regime de execucéo.

Art. 167. A forma de pagamento poderd ser alterada, mediante alteragdo por escrita do
contrato, sempre que tal modificacdo for suficiente para restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro ou a exequibilidade do contrato, atingidos pela superveniéncia de novas condicGes
de mercado ou de fatos imprevisiveis ou ndo previstos no ajuste, vedada a antecipacdo de
pagamento em relagdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente

contraprestacdo de fornecimento de bens ou execucdo de obra ou servico.

CAPITULO VI
DO REAJUSTE

Art. 168. E admitida estipulacdo de reajuste por indices de precos gerais, setoriais ou que
reflitam a variacdo dos custos de producdo ou dos insumos utilizados nos contratos
pactuados pela Camara.

§ 12 Independentemente do prazo de duragdo do contrato, sera obrigatéria a previsdo no
edital e no préprio instrumento contratual do indice, da data-base e da periodicidade do
reajustamento de precos.

§ 22 Podera ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em conformidade com

a realidade de mercado dos respectivos insumos.

Art. 169. Para o reajustamento dos precos dos contratos deve ser observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses.

§ 12 O interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a partir da data estipulada no
edital ou no contrato.

§ 22 Quando o termo inicial do interregno de 12 (doze) meses coincidir com o primeiro dia do

més, sera aplicada a metodologia de recuo de.
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§ 32 Na hipdtese de o contrato haver sofrido alteragdo em cldusula econémico-financeira, o
periodo de 12 (doze) meses serd contado a partir da Ultima alteracao.
§ 42 S3o nulos quaisquer expedientes que, na apuragdo do indice atinente, produzam efeitos

financeiros equivalentes aos de reajuste de precos de periodicidade inferior a anual.

Art. 170. Nos contratos de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mdo de obra, os
insumos de servicos serdo reajustados simultaneamente com a repactuacdo dos custos de
maéo de obra, desde que decorrido o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado a partir

da data da fixada em edital.

Art. 171. Calculado o valor do reajuste, cabera ao Departamento de Administragdo instruir o
processo.

§ 1¢ 0 Departamento de Contabilidade, Financas e
Orcamento devera se manifestar quanto a disponibilidade e previsdo orcamentaria para fazer
frente ao valor do reajuste calculado.

§ 22 Havendo divergéncia ou duvidas acerca da instrucdo do requerimento de reajuste,
poderdo ser levadas a se manifestar, conforme o caso, a assessoria juridica e o controle

interno, no ambito de suas atribuicdes.

Art. 172. A concessdo do reajuste de pregos dos contratos deverd ser autorizada pela
Presidente da Camara.

§ 12 O processo sera encaminhado a unidade gestora do contrato para o seu arquivamento,
se rejeitada a proposta de reajuste.

§ 22 O processo retornara ao Departamento de Administragdo:

| - para apostilamento, se autorizado o reajuste na forma requerida; ou

Il - para as providéncias de sua competéncia, se autorizado reajuste de forma diversa da

requerida, hipdtese que ensejard assinatura de termo aditivo ao contrato e a andlise juridica.
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Art. 173. Caso a contratada ndo aceite o reajuste de que trata o inciso Il do § 22 do art. 172
deste Ato, a Camara, apos o devido contraditorio e analise juridica, podera promover a

extincdo do contrato.

CAPITULO VI
DA PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 174. Os contratos firmados pela Camara, observadas as disposi¢Ges da Lei n2 14.133, de

2021, poderdo ter as seguintes vigéncias maximas:

| - contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a légica de execugdo
contratual;

Il - contratos que tenha por objeto servicos e fornecimentos continuos: até 5 (cinco) anos,
prorrogaveis por igual periodo;

Il - contratos que gerem receita para a Administragdo e contratos de eficiéncia:

a) até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento;

IV - contratos que prevejam a operacdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia
da informacao: vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestacdo de servico associado:
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a entrega da
obra com o prazo relativo ao servico de operacdo e manutencdo, este limitado a 5 (cinco)
anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a prorrogacao, desde que
observado o limite maximo de 10 (dez) anos.

§ 12 Enquadram-se na hipdtese prevista no inciso Il do caput deste artigo os servigos
contratados e compras realizadas pela Camara para a manutencdo da atividade

administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou prolongadas.
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§ 22 A possibilidade de prorrogacdo de vigéncia dos contratos devera estar expressamente
prevista no edital e no instrumento convocatorio.

§ 32 Na hipdtese prevista no inciso | do caput deste artigo, o prazo de vigéncia serd
automaticamente prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no
contrato.

§ 42 A Camara podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado nos contratos em que
seja usuario de servico publico essencial, desde que comprovada, a cada exercicio financeiro,

a existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratagao.

Art. 175. Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no edital
e no instrumento contratual o prazo de execugdo e, sempre que possivel, o cronograma
fisico-financeiro.

§ 19 Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execugdo do
objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 22 Os prazos de execugdo, conclusdo e entrega nos contratos por escopo definido admitem
prorrogacdo, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a manutencdo de seu
equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes motivos,
devidamente autuados em processo:

| - alteracdo do projeto ou especificacdes, pela Administracdo;

Il - superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, que
altere fundamentalmente as condicGes de execugdo do contrato;

Il - interrupcdo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por ordem e no
interesse da Administracao;

IV - aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos

na Lein?14.133, de 2021;

V - impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na

execucgdo do contrato, sem prejuizo das sanc¢Ges legais aplicaveis aos responsaveis.
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Art. 176. O Departamento de Administracdo autuard, de oficio, os processos referentes as
prorrogacles de vigéncia contratual em, pelo menos, 180 (cento e oitenta) dias antes do
respectivo termo final, e os encaminhard aos respectivos gestores para manifestacdo e

providéncias.

Art. 177. A prorrogacdo de vigéncia dos contratos administrativos celebrados pela Camara
serd precedida de reavaliacdo para se demonstrar a vantagem na continuidade do ajuste.

§ 12 Poderdo ser utilizadas, para verificacdo da vantajosidade, além das fontes de pesquisas
de precos mencionados neste Ato, contratacGes realizadas pelo fornecedor com outras
entidades, publicas ou privadas.

§ 292 Caso seja mais vantajosa para a Camara a realizagdo de novo procedimento licitatorio,
mas ndo haja tempo habil para a conclusdo da licitacdo sem prejuizo a continuidade do
fornecimento do produto ou servico de interesse da Camara, o contrato podera ser,
justificadamente, prorrogado pela Presidente da Camara.

§ 32 Na hipotese do §22 deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogacao a previsdo de cldusula resolutiva de vigéncia em razdo do inicio da execugdo do

contrato decorrente do novo procedimento licitatério.

Art. 178. Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, deverd encaminhar os
autos a ao Departamento de Administracdo para verificacdo preliminar em, pelo menos, 120
(cento e vinte) dias antes do vencimento da vigéncia contratual que, se em termos,
encaminhara os autos para o Departamento de Licitacdo.

§ 12 O processo que serd enviado pelo gestor ao Departamento de Administracdo para
verificacdo preliminar deverad conter, no minimo, a documentacdo basica para instrucdo de
prorrogagao contratual, composta pelos seguintes documentos:

| - Nota Técnica com as justificativas detalhadas para a manutencdo do contrato;

Il - formalizagdo da concordancia da contratada quanto a prorrogacao;

[l - pesquisa de precos, observado o disposto neste Ato;

IV - manifestacdo do Orgdo requisitante acerca da vantajosidade da prorrogacdo;
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V - Mapa de Riscos, quando couber.

§ 22 Os processos de prorrogacdo de contratagcdes de bens e servicos que foram
originalmente fundamentadas por meio de inexigibilidade de licitacdo deverdo conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situacdo de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 32 No caso de prorrogagdes de contratos de servicos continuados sem dedicagao exclusiva
de mdo de obra, inclusive aqueles fundamentados por inexigibilidade de licitacdo, estara
dispensada a pesquisa de precgos de itens para os quais haja previsdo contratual de indice
oficial para reajustamento de precos sempre que o Orgdo requisitante se manifestar pela
vantajosidade da prorrogacdo, a qual devera levar em consideragdo, no minimo, os seguintes
aspectos:

| - especificidades do contrato firmado;

Il - competitividade do certame;

Il - adequacgdo da pesquisa de pregos que fundamentou o valor estimado da contratagdo;

IV - realidade de mercado no momento da instrugdo da prorrogacédo; e

V - eventual ocorréncia de circunstancias atipicas no mercado relevante.

§ 42 No caso de prorrogacdes de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de
mdo de obra, fica dispensada a pesquisa de precos de itens para os quais haja previsdo
contratual de indice oficial para reajustamento de precos, ou caso o valor de tais itens ndo
tiver sofrido alteracdo durante o prazo de vigéncia do contrato, exceto quanto a obrigacdes
decorrentes de Acordos, Convences ou Dissidios Coletivos de Trabalho ou de Lei.

§ 52 A prorrogacdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentacdo dos documentos
descritos nos incisos Il a V do §12 deste artigo.

§ 62 Os autos deverdo retornar ao gestor para complementagao de informagdes sempre que
se observar, durante a verificacdo preliminar, a auséncia de um dos documentos necessarios

a instrucao, ou se concluir que as informagdes nos autos estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 179. O termo aditivo de prorrogacdo dos contratos incluird, obrigatoriamente, as

cldusulas econémico-financeiras alteradas em razao da prorrogacdo e, no caso do §22 do art.
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178 deste Ato, a hipdtese da rescisdo provocada pelo inicio da execucdo do contrato

decorrente da conclusdo do novo procedimento licitatério.

Art. 180. Apds instrucdo do Departamento de Administracdo, analise juridica pela assessoria
juridica e verificagdo da disponibilidade e previsdo orcamentaria para fazer frente a despesa,
a prorrogacdo de vigéncia e/ou do prazo de execucdo dos contratos os autos serdo
encaminhados ao Departamento de Licitacdo que, se em termos, encaminhara objeto de

deliberacdo a Presidente da Camara.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 181. Em qualquer hipdtese, a celebracdo de contrato fica condicionada a efetiva

disponibilidade de recursos.

Art. 182. Preferencialmente, ndo serdo assinados contratos com data do dia 31 de cada més

ou do dia 29 de fevereiro.

Art. 183. A Diretoria do Legislativo e Administracdo deliberard sobre eventuais casos omissos,

podendo delegar quaisquer dos poderes e competéncias estabelecidos neste regulamento.

Art. 184. O Presidente da Cadmara da Estancia Turistica de Salto/SP é a autoridade maxima ou
autoridade superior de que trata a Lei Federal n.2 14.133/2021. Presidente da Camara -
agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar
as licitagdes, os contratos ou a ordenacdo de despesas realizados no ambito do érgdo ou da
entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para as centrais de compras

de que trata o art. 181 da Lei n? 14.133, de 2021

Art. 185. Este Ato entra em vigor em 31 de margo de 2023
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Estancia Turistica de Salto, 27 de marco de 2023.

EDIVAL PEREIRA ROSA
PRESIDENTE

VINICIUS SAUDINO DE MORAES ANTONIO CORDEIRO DOS SANTOS
12 SECRETARIO 29 SECRETARIO
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